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RESOLUCION ADMINISTRATIVA Nro. GADMCM-2021-092-RA
Abg. Roberto Hidalgo Pinto

ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON MEJIA

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion de la Republica, en su articulo 238, concede a los Gobierno Autébnomos
Descentralizados el goce de autonomia politica, administrativa y financiera, y se regiran por los
principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad interterritorial, integracion y participacién
ciudadana;

Que, el Art. 264 de la Constitucion de la Republica, determina las competencias exclusivas de
los Gobiernos Municipales; y el Art. 55 del Cdédigo Organico de Organizacién Territorial,
Autonomia y Descentralizacion (COOTAD) establece las competencias exclusivas de los
Gobiernos Autonomos Descentralizados Municipales;

Que, el Art. 5, tercer inciso, del COOTAD, manifiesta que “la autonomia administrativa de los
gobiernos auténomos descentralizados consiste en el pleno ejercicio de la facultad de
organizacion y de gestion de sus talentos humanos y recursos materiales para el ejercicio de sus
competencias y cumplimiento de sus atribuciones, en forma directa o delegada, conforme a lo
previsto en la Constitucion y laley”;

Que, el Art. 6 del COOTAD, indica: “ninguna funcion del Estado ni autoridad extrafia podra
interferir en la autonomia politica, administrativa y financiera propia de los gobiernos
autonomos descentralizados, salvo lo prescrito por la Constitucion y las Leyes de la Reptiblica”;

Que, el Art. 7 del COOTAD, determina que: “para el pleno ejercicio de sus competencias y de
las facultades que de manera concurrente podran asumir, se reconoce a los consejos regionales y
provinciales, concejos metropolitanos y municipales, la capacidad para dictar normas de
caracter general, a través de ordenanzas, acuerdos y resoluciones, aplicables dentro de su
circunscripcion territorial”;

Que, el Art. 53 del COOTAD, establece que los “gobiernos autonomos descentralizados
municipales son personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica administrativa
y financiera”;

Que, el Art. 57 del COOTAD, determina que son atribuciones del Concejo Municipal entre
otras: f) Conocer la estructura organica funcional del gobierno autbnomo descentralizado
municipal;

Que, el Art. 338 del COOTAD menciona que ‘“cada gobierno regional, provincial,
metropolitano y municipal tendra la estructura administrativa que requiera para el cumplimiento
de sus fines y el ejercicio de sus competencias y funcionard de manera desconcentrada. La
estructura administrativa sera la minima indispensable para la gestion eficiente, eficaz y
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econdmica de las competencias de cada nivel de gobierno, se evitara la burocratizaciéon y se
sancionard el uso de cargos publicos para el pago de compromisos electorales. Cada gobierno
autonomo descentralizado elaborara la normativa pertinente segun las condiciones especificas
de su circunscripcion territorial, en el marco de la Constitucion y la ley”;

Que, el Art. 51, dltimo inciso, de la Ley Organica del Servicio Publico establece que:
“Corresponde a las unidades de administracion del talento humano de los gobiernos auténomos
descentralizados, sus entidades y regimenes especiales, la administracion del sistema integrado
de desarrollo del talento humano en sus instituciones, observando las normas técnicas expedidas
por el Ministerio de Relaciones Laborales como 6rgano rector de la materia. Dependeran
administrativa, orgénica, funcional y econdmicamente de sus respectivas instituciones. El
Ministerio de Relaciones Laborales no interferira en los actos relacionados con dicha
administracion ni en ninguna administracion extrafia a la administracion publica central e
institucional.”;

Que, el 08 de diciembre del 2011 el Concejo Municipal, mediante Ordenanza aprob6 el primer
Estatuto de Gestion Organizacional por Procesos del G.A.D. Municipal del Canton Mejia, el
cual contd con la aprobacion del Ministerio del Trabajo;

Que, a través de Resolucion Administrativa N.-2013-011-AGADMCM, a partir del 11 de enero
del 2013 se aprobd la reforma a la Estructura Orgéanica Institucional, en la que se realizé la
creacion de la Direccion de Movilidad y Transporte, asi como el movimiento, fusién de algunos
subprocesos a diferentes areas y el cambio de denominacion en ciertas unidades, sin embargo,
no se efectud la reforma del Estatuto de Gestion Organizacional por procesos como efecto de
lo sefialado;

Que, la estructura organica anterior necesitaba ser legalizada; mediante Resolucion N.-
GADMCM-SECGRAL-2015-0083-R de fecha 09 de septiembre del 2015, el Concejo en Pleno
en sesion ordinaria efectuada el dia 03 de septiembre del 2015, por mayoria resolvi6 dar por
conocida la nueva Estructura Organica del Gobierno Autdnomo Descentralizado Municipal del
Canton Mejia;

Que, a través de Resolucion Administrativa N.-2015-0093-AGADMCM de fecha 30 de
septiembre del 2015, el Alcalde del Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal del Canton
Mejia resolvié aprobar la nueva Estructura Organica Institucional por Procesos del Gobierno
Municipal del Cantén Mejia a partir del 01 de octubre del 2015;

Que, debido a la reforma de la Estructura Organica Institucional era necesario efectuar la
actualizacion del Estatuto de Gestion Organizacional por Procesos, mediante Resolucion N.-
GADMCM-SECGRAL-2016-056-R emitida el 08 de agosto del 2016, el Concejo Municipal,
en sesion ordinaria realizada el 04 de agosto del 2016; por unanimidad resolvio aprobar en
segundo debate la Ordenanza Derogatoria a la Ordenanza que contiene el Estatuto de Gestion
Organizacional por Procesos del G.A.D. Municipal del Canton Mejia;

Que, por consiguiente, de lo anteriormente sefialado con Resolucion N.-GADMCM-
SECGRAL-2016-050-R emitida el 26 de agosto del 2016, el Concejo Municipal, en sesion
ordinaria del 11 de agosto del 2016; por unanimidad resolvié dar por conocido el Estatuto
Sustitutivo de Gestidn Organizacional por Procesos del G.A.D. Municipal del Canton Mejia;
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Que, el Art. 1 de la Norma técnica para la Mejora Continua e Innovaciéon de Procesos y
servicios, en el objeto determina: “(...)establecer lineamientos y procedimientos para la mejora
continua e innovacion de procesos y servicios en las entidades del Estado, con la finalidad de:

a) Asegurar que las entidades provean productos y/o servicios, orientados a garantizar los
derechos de los usuarios y satisfacer sus necesidades, requerimientos y expectativas,
facilitando ademas el cumplimiento de sus obligaciones;

b) Optimizar la eficiencia de las entidades a través del mejoramiento continuo e innovacion de
SUS procesos y servicios institucionales; vy,

¢) Incrementar la satisfaccion de los usuarios internos y externos de las entidades.”

Que, en virtud a la nueva Agenda de Desarrollo Sostenible al 2030, con el fin de terminar con
la pobreza, proteger el planeta y asegurar el bienestar de todos, acoge Los Objetivos de
Desarrollo Sostenible (ODS) en una estructura orientada a la elaboracion de politica publica
para dar un enfoque integral en dimensiones econdmica, social y ambiental y cultural como eje
transversal del desarrollo del cantdn.

Que, en virtud de dar cumplimiento al esquema de Gestion Administrativa planteada por la
administracion actual liderada por el Ab. Roberto Hidalgo, se ha puesto en marcha una
Reingenieria de Procesos, a fin de mejorar los servicios y optimizar los recursos Institucionales,
misma que ha generado productos como: propuesta de la nueva Estructura Organizacional y
reforma al Estatuto Sustitutivo de Gestion Organizacional del G.A.D. Municipal del Cantén
Mejia, alineados a los principios de organizacion y de gestion institucional publica eficiente,
eficaz, con participacion social, articulacién intergubernamental y transparencia; en base a lo
establecido en la normativa legal vigente, en especial con la Constitucién, EI Codigo Organico
de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion y la Ley Organica de Servicio
Publico;

Por consiguiente, el Ab. Roberto Hidalgo Pinto, alcalde del Canton Mejia; en ejercicio de las
atribuciones que le confiere el articulo 60 literales h), e i) del Cédigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion — COOTAD;

RESUELVE:

Expedir la presente Resolucion Administrativa que contiene el “ESTATUTO
ORGANICO DE GESTION ORGANIZACIONAL POR PROCESOS DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON
MEJIA
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TITULO I
DE LA GESTION ORGANIZACIONAL POR PROCESOS

Articulo 1.- Estructura Organizacional: ElI Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal
del Canton Mejia, ha disefiado una Estructura Organizacional por Procesos, la cual esté alineada
con su mision y vision estratégicas y se sustenta en la filosofia de aseguramiento de la calidad
en la generacion de productos y servicios.

Articulo 2.- Procesos que conforman la Estructura Organica del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Cantén Mejia: Los procesos que generan los productos y
servicios del Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal del Canton Mejia, se ordenan y
clasifican en funcion a su grado de contribucion o valor agregado al cumplimiento de la mision
institucional y son los siguientes:

< Procesos Gobernantes: Son aquellos procesos que proporcionan directrices, politicas y
planes estratégicos para el funcionamiento de la entidad.

% Procesos Habilitantes (Adjetivos): Son aquellos procesos que facilitan el desarrollo de las
actividades que integran los procesos sustantivos; y son de dos tipos:

- De Asesoria. - Estdn encaminados a proveer los conocimientos y asesoria necesaria paa
la ejecucién de otros procesos, constituyen conjuntos de actividades que permiten la
preparacion y coordinacidn de acciones y proyectos en todas las areas de la organizacion,
como soporte fundamental en aspectos esenciales especializados de fortalecimiento.

- De Apoyo. - Ejecutan aplicaciones de asistencia logistica y administracion de recursos que
aportan al mejor desenvolvimiento de la gestion de procesos, lo que facilita el
cumplimiento de la misién de la organizacion.

% Procesos Agregadores de Valor (Sustantivos): Son aquellos procesos destinados a llevar
a cabo las actividades que permitan ejecutar efectivamente la misién, objetivos estratégicos
y politicas de la entidad.

TITULO Il

DE LOS PUESTOS DIRECTIVOS Y DEL COMITE DE GESTION DE CALIDAD DE
SERVICIO Y EL DESARROLLO INSTITUCIONAL

Articulo 3.- Servidores de Libre Nombramiento y Remocion y Excluidos de la Carrera del
Servicio Publico.- Segln el Art. 359 del Cdodigo Organico de Ordenamiento Territorial,
Autonomia y Descentralizacion y el Art. 83 de la Ley Orgéanica de Servicio Publico, los puestos
de libre nombramiento y remocion y excluidos de la carrera del servicio publico son: el
Procurador Sindico, el Tesorero, los Asesores, los Directores de Area, el Secretario General y
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el Prosecretario, quienes ejerzan funciones con Nombramiento Fijo por mandato legal, y de
Nombramiento Provisional.

Articulo 4.- Del Comité de Gestion de Calidad de Servicio y el Desarrollo Institucional. -
El G.A.D. Municipal del Canton Mejia, de conformidad a lo establecido en el Articulo 138 del
Reglamento a la Ley Organica del Servicio Publico, mantiene un Comité de Gestion de Calidad
de Servicio y el Desarrollo Institucional; que tiene la responsabilidad de proponer, monitorear
y evaluar la aplicacion de las politicas, normas y prioridades relativas al mejoramiento de la
eficiencia institucional.

Este Comité de Gestion de Calidad de Servicio y el Desarrollo Institucional para el GAD
Municipal del Canton Mejia, se conforma de la siguiente manera:

- Maéxima autoridad o su delegado.

- Responsable de la unidad de Planificacion, Cooperacion y Apoyo Estratégico o su
delegado.

- Representante de los procesos de Apoyo o su delegado.
- Procurador Sindico o su delegado.
- Dos representantes de los procesos Agregadores de Valor o sus delegados.

- Responsable de la Unidad de Administracion del Talento Humano Municipal o su
delegado.

TITULO 11l

DEL DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Y ESTRUCTURA
ORGANIZACIONAL

Articulo 5.- Misién y Vision Institucionales: EI accionar de la gestion Municipal esta
encaminado a sus ejes principales, que le permiten sustentar su direccionamiento continuo:

= Mision: Transformar las condiciones de vida de los habitantes del Canton Mejia a través de
una gestion puablica de calidad, eficiente, transparente, innovadora y participativa.

= Vision: EI GAD Municipal del Canton Mejia, al 2025, seré un referente nacional de gestion
sostenible y en prestacion servicios publicos.

Articulo 6.- Objetivos Estratégicos:

1. Fortalecer e impulsar acciones en favor de educacion y cultura orientada a la conservacion
del patrimonio ambiental, a la tenencia responsable de la fauna urbana y la gestion integral
de residuos solidos.
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Realizar una gestion transparente e inclusiva mediante acercamientos y trabajo coordinado
con la participacion de la ciudadana para garantizar la atencion y fortalecimiento de todos
los ejes de desarrollo del territorio, buscando alternativas de comunicacion y manejo de
conflictos.

. Incrementar la eficiencia de los procesos de planificacion del desarrollo territorial para

contribuir al buen uso del espacio pablico del cantdn en coordinacion con las direcciones
departamentales, cumpliendo con la normativa vigente.

Gestionar la rehabilitacion, mejoramiento y mantenimiento de la red vial tanto a nivel
urbano como rural, generando conectividad entre la comunidad, ademas proponer obras
civiles y espacios publicos de forma permanente; precautelando la seguridad de todos los
usuarios y al medio ambiente; contribuyendo al crecimiento sustentable de la poblacion.

. Incrementar la calidad y eficiencia de los servicios publicos que ofrece el municipio a la

comunidad del cantén.

. Generar estrategias, planes y proyectos para garantizar la seguridad ciudadana y actuacién

oportuna frente a riesgos de origen natural y antrépico.

Articulo 7.- Principios y Valores Institucionales: El Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del Canton Mejia, basa su gestion en los siguientes principios y valores
Institucionales:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

Respeto: Facilita el didlogo y la relacion de la institucion con sus ciudadanos, sus derechos
y el cuidado del ambiente.

Honestidad: Orienta y sustenta la gestion municipal, el uso transparente y eficiente de los
recursos en beneficio de la comunidad .

Solidaridad: Promueve la equidad, la Inclusion y desarrollo de los ciudadanos, en especial
de los grupos en estado de vulnerabilidad.

Colaboracion: Trabajo mancomunado, eficiente en funcién de una planificacién cantonal
e institucional.

Compromiso: Asumir las obligaciones establecidas en las normas juridicas y técnicas
anteponiendo siempre el interés general.

Inclusidn: Propiciar las condiciones adecuadas para que la ciudadania tenga acceso a los
servicios que brinda la entidad con las mismas oportunidades.

Efectividad: Utilizar 6ptimamente los recursos para el cumplimiento de las metas y
objetivos a fin de lograr impactos positivos en la ciudadania.

Articulo 8.- Estructura Basica Alineada a la Mision: La estructura organica del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Mejia se sustenta en su direccionamiento
estratégico, asi como en las atribuciones y competencias establecidas en la Constitucion de la
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Republica, el Cédigo Organico de Ordenamiento Territorial - COOTAD y demas cuerpos
legales que regulan la gestion de los Gobiernos Autonomos Descentralizados Municipales.

El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal Del Canton Mejia, para el cumplimiento de
su misién, objetivos y responsabilidades, desarrolla procesosinternos y esta conformada por:

1. PROCESOS GOBERNANTES:
1.1 Concejo Municipal.
1.2 Alcaldia.

2. PROCESOS HABILITANTES
2.1 DE ASESORIA:
2.1.1 Procuraduria Sindica.
2.1.2 Direccién de Comunicacion Social

2.1.3 Planificacion, Cooperacion y Apoyo Estratégico

2.2 DE APOYO:

2.2.1 Direccion Financiera.
2.2.2 Direccion Administrativa.
2.2.3 Secretaria General.

2.2.4 Direccion de Administracién del Talento Humano.

3. PROCESOS AGREGADORES DE VALOR:
3.1  Direccion de Control y Servicios Publicos
3.2  Direccion de Cuidado y Control Ambiental
3.3 Direccion de Desarrollo Turistico y Productivo
3.4 Direccion de Obras Publicas
3.5  Direccion de Seguridad Ciudadana y Riesgos
3.6 Direccion de Movilidad y Transporte
3.7 Direccion de Planificacion Territorial
3.8 Direccion de Participacion Ciudadana,Cultura y Deportes
3.9  Direccion de Geomatica, Avallos y Catastros
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3.10 Junta Cantonal de Proteccién de Derechos

4. PROCESOS DESCONCENTRADOS:
4.1  Registro de la Propiedad

5. ENTIDADES ADSCRITAS:

5.1  Empresa Publica de Agua Potable, Alcantarillado y Generacion Eléctrica (EPAA-
GE).

5.2  Consejo Cantonal para la Proteccion de Derechos del Cantdn Mejia
(COPRODEM).

5.3  Accidn Social.
5.4  Cuerpo de Bomberos del Canton Mejia.

TITULO IV

CADENA DE VALOR, ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL Y MAPA DE
PROCESQOS

Articulo 9.- Representaciones Gréficas:
a) CADENA DE VALOR:
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b) MAPA DE PROCESOS
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USUARIOS DEL CANTON

Direcciéon de Comunicacién Social

Procuraduria Sindica

ASESORIA

Planificacion, Coopcracién y Apoyo

Estratégico
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c) ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL POR PROCESOS

ESTRUCTURA ORGANICA DEL GOBIERNO A. D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

Apoyo Estratégico

| PR A STE l— Planificacion, Cooperacidn y

| Direccién de Comunicacién Social

Desarrollo Organizacionall

Contabilidad

Archivo General

Balcén de Servicios

Administracién de
Talento Humano

Seguridad y Salud
Ocupacional
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EPAAGE COPRODEM | ACCION SOCIAL | | CUERPO DE BOMBEROS |
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d) Relacion del GAD MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA con las Unidades Adscritas.

SERVICIOS CIUDADANOS

ILLADO Y GENERACION ELECTRICA (EPAAGE-MEJIA)

IPAL DEL CANTON MEJIA

PROYECTOS EN CONJUNTO — EJECUCION, APOYO (TECNICO, LEGAL, FACTIBILIDAD),
SEGUIMIENTO CONTROL, EVALUACION
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TITULO V

ESTRUCTURA ORGANICA DESCRIPTIVA POR PROCESOS:
MISIONES, ATRIBUCIONES - RESPONSABILIDADES Y PRODUCTOS

Articulol0.- Estructura Orgéanica Descriptiva:
1. PROCESOS GOBERNANTES:
1.1. CONCEJO MUNICIPAL

a) Mision: Ejercer la facultad legislativa del Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal
del Cantdn Mejia, a través de la aprobacion de ordenanzas, acuerdos y resoluciones; vy,
fiscalizar las acciones del ejecutivo en el marco de la Constitucion y las leyes para evidenciar
la gestion, administracion y buen servicio que brinda la Municipalidad encaminados al
fomento del buen vivir de la poblacion Cantonal.

Responsable: Concejo Municipal.

b) Atribuciones y Responsabilidades:

1. Segun el Art. 56 del COOTAD, el Concejo Municipal esta formado por el Alcalde o
Alcaldesa, que lo presidira con voto dirimente, y por los Concejales o Concejalas elegidos
por votacién popular.

2. Ejercer las atribuciones y deberes contemplados en el Art. 57 del Cddigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion.

3. EIl Concejo Municipal tiene una estructura abierta conformada por equipos de trabajo
denominados “Comisiones”.

¢) COMISIONES:

c.1 COMISIONES PERMANENTES.- Se cuenta con las siguientes comisiones
permanentes de conformidad a lo establecido en los Articulos 326 y 327 del Codigo
Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion y Ordenanza que
regula el funcionamiento del Concejo Municipal del Gobierno Autonomo
Descentralizado Municipal del Cantén Mejia, de 26 de diciembre de 2019:
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c.1.1 Comisién de Mesa.

c.1.2 Comision de Planificacion y Presupuesto

c.1.3 Comision de Igualdad de Género.

c.1.4 Comision de Servicios Publicos e Higiene.

€.1.5 Comision de Legislacion.

c.1.6 Comision de Fiscalizacion

c.1.7 Comision de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial, y;

€.1.8 Comisién de Educacion y Cultura.

c.1.1 COMISION DE MESA.- Se integrara por el alcalde o alcaldesa quien la
presidird; el vicealcalde o vicealcaldesa; y un concejal o concejala designado por el
Concejo.:

Son deberes y atribuciones de la Comision de Mesa:

o Elaborar el orden del dia para las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Concejo Municipal,

e Tramitar las denuncias de remocion de cualquier integrante del Concejo
Municipal, para lo cual emitird informes favorables o desfavorables en los que
se califique o desvirtle las denuncias;

e Decidir la comision que deba emitir el informe correspondiente, sobre temas
gue generen controversia, para conocimiento del Concejo Municipal.

c.1.2 COMISION DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO.- Previa la
delegacion del alcalde o alcaldesa, son deberes y atribuciones de la Comision de
Planificacion y Presupuesto:

e Promover la planificacion estratégica, operativa e institucional;

e Propiciar la aprobacion de ordenanzas, resoluciones y acuerdos sobre la
materia; e,

e Impulsar procesos de presupuesto, tasas y contribuciones, deuda publica y
demas asuntos que comprometan recursos financieros de la administracién
municipal.
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

c.1.3 COMISION DE IGUALDAD Y GENERO.- La comisién permanente de
igualdad y género se encargara de:

e Laaplicacion transversal de las politicas de igualdad y equidad;

e Fiscalizar que la administracion municipal cumpla con ese objetivo a través del
“Consejo Cantonal para la Proteccion de Derechos del canton Mejia”
(COPRODEM), en coordinacién con los Consejos Nacionales de Igualdad de
conformidad con la Constitucion.

c.1.4 COMISION DE SERVICIOS PUBLICOS E HIGIENE.- En coordinacion
con la Direccion de Servicios Publicos e Higiene, le corresponde:

e Normar la prestacion de los servicios publicos cantonales;

e Regular el correcto funcionamiento de cementerios, salas de velaciones,
camales, plazas y mercados, recoleccion de basura, entre otros.

¢.1.5 COMISION DE LEGISLACION.- Le corresponde conocer y emitir informes
sobre proyectos normativos que requiera el Gobierno Autdnomo Descentralizado
Municipal del canton Mejia, mediante:

e Resolucién del Concejo Municipal;
e Delegacion del alcalde o alcaldesa;

e Iniciativa de la propia comisién

c.1.6 COMISION DE FISCALIZACION.- Le corresponde fiscalizar a la
administracion del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal cantonal, de
acuerdo a la Constitucion y a la ley, a través de:

e El requerimiento de informes sobre los planes, programas y proyectos de la
administracion municipal;

e Larevisiony seguimiento de procesos y procedimientos de contratacion publica,
y;

e Conocer y dar el tratamiento que corresponda, a las denuncias ciudadanas
presentadas ante la administracion municipal.

c.1.7COMISION DE OBRAS PUBLICAS Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL.- En coordinacion con las direcciones de: Planificacion Territorial;
Movilidad; Obras Publicas y Geomatica, Avallos y Catastros, les corresponde:
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

e Emitir informes respecto a procesos de uso y administracion de bienes
municipales y particion administrativa;

e Resolver previa delegacion, asuntos relacionados a zonificacion, proyectos de
urbanizacion, planes reguladores, construccion y coordinacion de obras,
apertura y mantenimiento de vias; y,

e Presentar proyectos de ordenanza sobre la nomenclatura de calles, caminos,
plazas, etc.; y lo que se encuentre enmarcado en la ley.

¢.1.8 COMISION DE EDUCACION Y CULTURA .- Sera la encargada de realizar
las siguientes actividades:

e Emitir informes referentes a convenios con instituciones educativas;
e Gestionar recursos para mejorar las infraestructuras educativas;

e Planificar y coordinar reconocimientos al mérito académico de los estudiantes
del canton Mejia.

El Art. 51 de la Ordenanza que regula el funcionamiento del Concejo Municipal del
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantdn Mejia, cita: “Por iniciativa
del ejecutivo cantonal se conformaran comisiones especiales, ocasionales o técnicas,
cuando las circunstancias lo ameriten ’(...).

1.2. ALCALDIA

a) Misién: Dirigir, organizar, coordinar, controlar y evaluar la gestién estratégica de la
Institucion en todos los &mbitos de accion y ejercer su representacion legal; evidenciando
transparencia y probidad en los planes, programas y proyectos Municipales, con la
finalidad de procurar el desarrollo sustentable del Cantdn y el buen vivir de sus habitantes.

Este nivel estara representado por: el Alcalde o Alcaldesa del G.A.D. Municipal del Cantén
Mejia.

b) Atribuciones y Responsabilidades:

1. Sondeberesy atribuciones del sefior Alcalde las contempladas en el Art. 60 del Codigo
Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion.,

2. El Alcalde podra delegar por escrito sus atribuciones y deberes, al Vicealcalde y a los
funcionarios del Gobierno Municipal, dentro de la esfera de la competencia que a los
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

mismos corresponde, siempre que las delegaciones que conceda no afecten a la
prestacion del servicio publico y a la correcta administracion de los bienes e intereses
municipales. Quienes reciban las delegaciones, seran personal y solidariamente
responsables de sus actos y decisiones en el cumplimiento de las mismas.

Ser el(la) representante legal de la Junta Cantonal de Proteccion de Derechos,
conforme lo sefiala la Ordenanza de Creacidn, Organizacién del Sistema
Descentralizado de Proteccion Integral y Funcionamiento del Consejo Cantonal para
la Proteccion de Derechos del Canton Mejia.

2. PROCESOS HABILITANTES:

2.1. DE ASESORIA:

2.1.1 PROCURADURIASINDICA:

a) Misién: Proporcionar asesoria juridica y patrocinio Institucional, controlando y evaluando
la aplicacion adecuada de la norma en los procesos y proyectos Institucionales, facilitando
y garantizando la legalidad y transparencia en la gestion de la Administracion Municipal.

Responsable: Procurador(a) Sindico(a) Municipal.

b) Atribuciones y Responsabilidades:

1.

Asesorar al Concejo, a la Alcaldia y demas dependencias de la Municipalidad en
asuntos de carécter juridico y legal.

Emitir pronunciamientos y criterios legales, asi como absolver consultas sobre la
aplicacion normativa vigente, recabando informacion correspondiente en aspectos
inherentes a la gestidn Institucional.

Coordinar, preparar y revisar la elaboracion de contratos, convenios, comodatos y
acuerdos que deba suscribir la Municipalidad con personas naturales o juridicas, asi
como la elaboracion y reforma de proyectos de ordenanzas, resoluciones, instructivos
y reglamentos que requiera la Institucion.

Ejercer la representacion judicial del Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal
de Mejia, segun lo determina el Art. 60 literal a) y Art. 359 del Codigo Orgéanico de
Ordenamiento Territorial, Autonomia y Descentralizacion

Dirigir y asumir el patrocinio juridico y legal del Municipio, en los procesos judiciales,
de mediacion y arbitraje, administrativos y de otra naturaleza que comprometa al
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

10.

11.

12.

13.

G.A.D. Municipal del Cantdén Mejia en calidad de demandante o demandado.
Asistir a las sesiones del Concejo y prestar la debida asesoria cuando se le requiera.

Asistir a las reuniones de las Comisiones del Concejo Municipal y asesorar cuando lo
requieran.

Advertir al Concejo, aun sin ser requerido, cuando al resolver cualquier asunto, se
aparte de la normatividad vigente.

Apoyar con lineamientos juridicos en el ambito de su competencia en la aplicacion de
politicas publicas para responder a los Objetivos de Desarrollo Sostenible en especial
atencion al objetivo 17.

Revision y elaboracion de contratos de compras publicas, conforme lo dispuesto en la
Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento.

Elaborar los Procesos habilitantes de Contratacién Publica para la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

Elaborar Informes de Gestion anuales o cuando sean solicitados por la méaxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el sefior Alcalde, conforme lo establecido en el COOTAD
y la normativa vigente.

Productos y Servicios:

1.

© gk~ w D

8.
9.

10.
11.

Asesorias y representacion juridica a las Autoridades, Dependencias Municipales y
Ciudadania.

Informes de demandas, juicios y asesoramiento legal.

Sustanciacién de recursos y reclamos administrativos.

Criterios, pronunciamientos juridicos y acompafiamientos.

Revision de Ordenanzas, Acuerdos, Resoluciones, Normas, Contratos y Convenios.

Informes juridicos para: expropiar, otorgar en comodato, aceptar donaciones, convenio
de uso y administracion, venta de inmuebles municipales; y otros de caracter
administrativo.

Patrocinio Institucional.

Proyectos de reformas de: Ordenanzas, Reglamentos, Instructivos y Manuales.
Elaboracion y celebracion de contrato de Compras Pablicas.

Revision de Contratos Laborales.

Analisis juridico y gestion de fraccionamiento, urbanizaciones y otros
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

2.1.2

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL:

a) Mision: Informar y difundir la gestion institucional a través de la administracién de los
procesos de comunicacion, imagen y relaciones publicas en aplicacion de las directrices
emitidas por las entidades rectoras y el marco normativo vigente, garantizando una
informacion libre, intercultural, incluyente, diversa y participativa.

Responsable: Director(a) de Comunicacion Social.

b) Atribuciones y Responsabilidades:

1.

S -

oo

10.

11.

12.

Asesorar al Alcalde y demés autoridades de la institucion sobre métodos y técnicas de
comunicacion apropiadas segun el espacio, publico y tema.

Mantener relacion directa con Alcaldia y las direcciones del G.A.D. Municipal con el
fin de generar cobertura, produccion, posproduccion y publicacion de informacion de
forma gréfica, escrita, y audiovisual, segln sea el caso.

Crear y gestionar canales de informacion directos para el publico interno y externo del
G.A.D. Municipal del Canton Mejia, fortaleciendo la imagen institucional y de la
méaxima autoridad.

Cumplir con la organizacion de eventos delegados por la M&xima Autoridad.
Definir la estructura de mensajes y voceria para casos de emergencia y crisis.
Gestionar la cobertura periodistica de las actividades de la Municipalidad.

Planificar y ejecutar campafias de comunicacion en medios para la difusion de obras,
proyectos de la Municipalidad.

Disefiar y Administrar la Pagina Web Institucional.

Apoyar con lineamientos de difusion en el &mbito de su competencia en la aplicacion
de politicas publicas para responder a los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Elaborar los Procesos habilitantes de Contratacién Publica para la ejecucién del Plan
Operativo Anual.

Elaborar Informes de Gestién anuales o cuando sean solicitados por la maxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el sefior Alcalde, conforme lo establecido en el COOTAD y
la normativa vigente.
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

) Productos y Servicios:

1. Informes de Monitoreo de Medios de Comunicacion sobre actividades realizadas por el
G.A.D. Municipal del Cantén Mejia y la opinién puablica.

Planificacion, logistica y ejecucién de eventos Institucionales.
Registro de Animacion y Presentacion de Eventos Oficiales.
Camparias comunicacionales y protocolo de crisis.
Transmisiones en vivo de eventos oficiales y solicitados.
Ruedas de prensa.

Cobertura de eventos a Autoridades y Servidores.

O N o gk~ DD

Disefios impresos o digitales para diferentes campafas o eventos promovidos por la
Municipalidad.

9. Disefio o impresion de tripticos, folletos, afiches, hojas volantes y todo tipo de impresos,
segun las necesidades de comunicacion del GAD Municipal del Cantdén Mejia.

10. Actualizar informacion en el link de noticias, LOTAIP y actas de concejo

11. Desarrollar la Produccion, postproduccion y publicacion de noticias e informacion de la
Institucidn en redes sociales, pagina web y medios comunicacionales tradicionales y
digitales.

12. Camparias de difusion, promocién y socializacion de eventos municipales.

13. Videos y fotografias de actividades institucionales para medios impresos y digitales.
2.1.3 PLANIFICACION, COOPERACION Y APOYO ESTRATEGICO

a) Mision: Articular de manera integral con las demas areas que conforman la Municipalidad,
los pilares de la Planificacion Estratégica, procedimientos para la construcciéon del Plan
Operativo Institucional, mediante la aplicacion de metodologias de planificacion, ejecucion,
monitoreo y evaluacion, facilitando a las autoridades la toma de decisiones, el cumplimiento
de metas, objetivos planteados y mejora continua de procesos y servicios.

Responsable: Analista de Planificacién Institucional 3

b) Atribuciones y responsabilidades:

1. Asesorar al Concejo, Alcalde/sa, Directores/as, y Servidores/as Municipales en la
formulacion de politicas, planes, programas y proyectos relacionados con el Desarrollo
Institucional y Plan Estratégico Cantonal.
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10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.

17.
18.
19.

20.
21.

Coordinar y consolidar la Planificacion Estratégica y Operativa anual Institucional con
las demés éareas de la Municipalidad, que permitan cumplir con lo determinado en el
Plan Nacional y la mision Institucional.

Establecer mecanismos de vinculacion de estrategias con los objetivos Institucionales.

Establecer mecanismos de evaluacién de resultados sobre la ejecucion de planes,
programas y proyectos Institucionales.

Desarrollar propuestas de metodologias de gestion, tendientes a conseguir la excelencia
de los procesos y servicios Municipales.

Coordinar y proponer proyectos de mejora continua a los procesos y servicios del
Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal del canton Mejia.

Mantener informadas a las Autoridades y Directivos del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal sobre el cumplimiento de la ejecucion de la Planificacion
Institucional.

Elaborar, mantener actualizado y verificar el cumplimiento del manual de procesos y
procedimientos Institucional.

Promover y articular procesos de cooperacion financiera y técnica, con organismos
locales, nacionales e internacionales, para el desarrollo de programas y proyectos en el
Canton.

Elaborar el P.O.A. Institucional y verificar su ejecucion.
Elaborar y evaluar la Planificacion Estratégica Institucional.
Colaborar en la elaboracién, y seguimiento del PDYOT.

Promover y articular procesos de cooperacion financiera y técnica, con organismos
locales, nacionales e internacionales, para el desarrollo de programas y proyectos en el
Canton.

Coordinar la elaboracién del Plan Informético Institucional.
Establecer la infraestructura tecnoldgica necesaria para el desarrollo Institucional.

Establecer politicas de Seguridad de Acceso a la Informacidn, uso de Internet y Correo
Institucional y supervisar la operatividad de dichos servicios.

Elaborar proyectos informaticos de las diferentes direcciones.
Planificar, desarrollar e implementar soluciones informaticas.

Orientar, capacitar y proporcionar el apoyo técnico necesario a los usuarios de los
sistemas informaticos de las dependencias municipales;

Administrar los sistemas informaticos y bases de datos que se utilizan en el GADMCM.

Coordinar la elaboracion del componente técnico de los documentos pre-contractuales
y de los contratos para provision de bienes y servicios de las TIC;

DIR. Machachi,. Palacio Municipal
José Mejia E-50 y Simon Bolivar

e SIO TELF. 023819250 Ext 408

ALCALDIA www.municipiodemejia.gob.ec



kg
L LY
& #

=
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22. Cumpliry hacer cumplir la legislacion y normas relacionadas con el area de informatica.

23. Apoyar con lineamientos de planificacion en el ambito de su competencia en la
aplicacion de politicas publicas para responder a los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

24. Elaborar Informes de Gestién anuales o cuando sean solicitados por la maxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

25. Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el sefior Alcalde, conforme lo establecido en el COOTAD y
la normativa vigente.

Productos y Servicios:

Planificacién Institucional

Plan Estratégico Institucional.

Plan Operativo Anual General de la Institucion.

Plan de Inversiones.

Plan de Seguimiento y evaluacion de la gestion Institucional.
Plan de Fortalecimiento Institucional.

Plan Plurianual Institucional.

Plan de gestion de los niveles desconcentrados.

Informes de seguimiento y evaluacién de los diferentes planes.

© o N R~ 0wbdR

Informes de seguimiento de proyectos.
10. Manual de Procesos y Procedimientos Institucional.

11. Informes de Gestion para rendicion de cuentas.

Cooperacion Interinstitucional

1. Proyectos de Cooperacion Financieray Técnica.

2. Plan de Cooperacion Internacional.

3. Registro de Proyectos a ser ejecutados con fondos externos.
4

Expedientes de documentos de proyectos para presentacion a los organismos
cooperantes.

5. Informes de gestion de procesos de procuracién de fondos.
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Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones

1. Respaldo de Bases de Datos de Sistemas y Aplicativos.

2. Plan de Contingencia Informatica.

3. Plan de Mantenimiento Preventivo y Correctivo de los Equipos Informaticos.
4. Registro de Asistencia Técnica a Usuarios.
5

Politicas de Utilizacién y Distribucion de la Red Interna, Internet, IPBX, Video
Vigilancia y WLAN y demas servicios sobre la Red de Datos.

6. Respaldos de Configuracion de los Servidores de Datos, Aplicaciones, IPBX, Pagina
WEB, Correo, VMWare, Video Vigilancia Interna.

7. Politicas Internas de Seguridad Informatica.
8. Plan de Desarrollo y Mantenimiento de Sistemas y Aplicaciones Informaticas.
9. Manuales de Usuarios de Manejo de Sistemas Informaticos.

10. Manuales Técnicos de Aplicaciones Informaticas.
2.2. DE APOYO:
2.2.1 DIRECCION FINANCIERA:

a) Mision: Administrar, gestionar, suministrar y controlar los recursos financieros requeridos
para la ejecucion de los planes, programas y proyectos institucionales con eficiencia,
eficacia y calidad del gasto, en funcion de la normativa vigente.

Responsable: Director(a) Financiero(a)

b) Atribucionesy responsabilidades:

1. Planificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar el sistema financiero del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Mejia, y velar por la correcta
ejecucidn de las politicas y lineamientos promulgados por los organismos de control y
la normativa legal vigente en materia financiera y de ejecucion presupuestaria.

2. Preparar para consideracion de la maxima autoridad y del Concejo Municipal, el
proyecto de proforma presupuestaria del Gobierno Autonomo Descentralizado
Municipal del Canton Megjia.

3. Administrar, dirigir, controlar y evaluar los procesos que se ejecutan en las unidades
de la Direccién.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Establecer un sistema de control interno previo y concurrente del desembolso de los
recursos financieros, verificando el gasto en los planes y proyectos Institucionales.

Asegurar que la programacién, formulacién, ejecucion y liquidacion del Presupuesto
Institucional se desarrolle con eficacia, efectividad y transparencia.

Presentar la ejecucion presupuestaria, a la maxima Autoridad y a las Direcciones
pertinentes.

Monitorear y evaluar la gestion financiera, mediante el analisis de indicadores
financieros, estimaciones de ingresos y gastos, velando por la correcta y oportuna
utilizacion de los recursos.

Ordenar el pago previa verificacion de los documentos, justificativos y comprobatorios
con las autorizaciones pertinentes.

Presentar periddicamente los estados financieros en cumplimiento a la normativa
Legal vigente.

Recibir y custodiar los valores, papeles fiduciarios, documentos de inversion,
documentos en garantias y otros, e informar de su manejo.

Administrar y monitorear que la programacion, formulacion, ejecucion, evaluacion y
liquidacidn del presupuesto del gasto corriente y de inversion institucional, se desarrolle
con eficiencia eficacia y efectividad.

Asesorar al Concejo y Alcaldia y proporcionar la informacion financiera necesaria y
oportuna que facilite la toma de decisiones.

Emitir Resoluciones Administrativas de su competencia como baja de Patentes,
exoneraciones, devolucion de valores, entre otras.

Presentar informes financieros requeridos por el Nivel Gobernante, Ministerio de
Economia y Finanzas, la Contraloria General del Estado y otras instituciones.

Analizar, recomendar y gestionar la contratacion de créditos internos y externos, para
financiar operaciones de inversion y proyectos especificos.

Elaborar y proponer proyectos de Ordenanzas y/o Reglamentos que permitan un
mejoramiento en los procedimientos de recaudacion Municipal.

Dirigir y ejecutar la administracién tributaria Municipal, de conformidad con el
Caodigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion y las
Normas del Servicio de Rentas Internas.

Coordinar la ejecucion del Plan Anual de Contratacion de la Institucion PAC, en
coordinacién con la Direccién Administrativa y sobre la base de las necesidades de las
diferentes unidades del G.A.D. Municipal.

Apoyar con lineamientos financieros en el &ambito de su competencia en la aplicacién
de politicas publicas para responder a los Objetivos de Desarrollo Sostenible, en
especial atencién a los objetivos 10y 17.
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20.

21.

Elaborar Informes de Gestion anuales o cuando sean solicitados por la méaxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el sefior Alcalde, conforme lo establecido en el COOTAD
y la normativa vigente.

Productos y Servicios:

Contabilidad (Productos y Servicios):

1. Conciliaciones bancarias (ingresos-egresos).

2. Estados Financieros y Notas Aclaratorias.

3. Declaraciones de Impuestos y Anexos Transaccionales.

4. Registro contable de pago.

5. Control Interno Contable.

Tesoreria (Productos y Servicios):

© o0 N o g bk~ wbdP-

Registro de Recaudacion Diaria.

Custodia de Garantias y Valores.

Flujo de Caja.

Pagos.

Plan anual de Recuperacion de Cartera Vencida.

Registro de Control de pdliza

Notificaciones y citaciones a contribuyentes sobre obligaciones pendientes de pago.
Providencias.

Registros actualizados de notificaciones, citaciones, autos de pago, publicaciones y
embargos.

. Informe de analisis y recuperacion de cartera vencida.
11.
12.
13.
14,
15.

Autos de Pago.

Registro de Embargos.

Informes de supervision a abogados externos.
Reporte de cartera recuperada y pagada.

Resoluciones Administrativas
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Presupuesto (Productos y Servicios):

© o N o ke WwDdh e

Plan de Gestidn Presupuestaria.

Proforma Presupuestaria Anual.

Disponibilidad Presupuestaria emitida y autorizada.
Certificacion Presupuestaria para gasto.

Informe de Ejecucidn Presupuestaria.

Informe de Evaluacion Presupuestaria

Liquidacion Presupuestaria.

Reforma Presupuestaria y de Programacion.

Indicadores Financieros.

10. Plan Periddico de Caja.

11.

Reportes presupuestarios para organismos de control.

Rentas (Productos y Servicios):

© ®o® N o gk wbd e

o =
N B O

13.

14.

Titulos de crédito impuesto urbano y rustico.

Patentes personas naturales y juridicas.

Titulos por concepto de espectaculos publicos.

Titulos de crédito de Movilidad.

Titulos de crédito por concepto de arrendamiento de mercados.
Titulos de crédito por ocupacidon de via publica.

Especies valores y cambios de custodios.

Registro de personas exoneradas de tercera edad.

Registro de personas exoneradas por discapacidad.

Informes de inspecciones de actividades econdémicas.

. Informe de Emisién de ingresos.

. Registro para el célculo pertinente para la rebaja y pago de contribuciones especiales

de mejoras.

Informes de reclamos tributarios en respuesta a los requerimientos de los
contribuyentes.

Registro de bajas de titulos de crédito cartera actual y cartera vencida.
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

Registro de calculo de Ocupacion de via publica para las compariias de transporte.
Patente Introductores de Ganado.

Copias de Cartas de impuestos y contribuciones.

Informes de Cierres de Patente.

Titulos de cementerio.

Reportes de Emisiones Diarias.

Titulos (Demas direcciones).

Registro de liquidacion de transferencia de dominio (alcabala y plusvalia)

Registro de liquidacion de impuesto (1.5% * 1000 a los activos totales) y patente.

2.2.2 DIRECCION ADMINISTRATIVA:

a) Mision: Planificar, administrar y controlar los procesos administrativos que conllevan el
buen funcionamiento de la institucion con la prestacion de servicios y provision de bienes,
de forma eficiente y eficaz de recursos materiales, logisticos, y contratacion publica
aplicando la normativa legal vigente para facilitar la ejecucion de actividades, programas,
proyectos que prestan las diferentes unidades que conforman el Gobierno A.D. Municipal
del canton Mejia.

Responsable: Director(a) Administrativo(a).

b) Atribucionesy responsabilidades:

1.

Planificar, dirigir y controlar la organizacién administrativa y operativa del Gobierno
A.D. Municipal, en base a la normatividad que regule el funcionamiento Institucional.

Organizar, dirigir y controlar la prestacion de servicios de conserjeria, guardiania,
transportes, mantenimiento de edificios, mantenimiento de equipos, maquinarias,
vehiculos y otros bienes de la Municipalidad.

Administrar el parque automotor de la Municipalidad.
Gestionar los pagos de servicios basicos (telefono, energia eléctrica, internet, etc.).

Elaborar, implementar y actualizar los manuales, reglamentos y ordenanzas que
definan mecanismos sobre procesos y mejoramiento de administracion de bienes y
servicios en coordinacion con la Direccion de Planificacion, Cooperacion y Apoyo
Estratégico.

Administrar los procesos y procedimientos de Compras Publicas.
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Administrar y controlar los Activos Fijos de la Institucién, conforme a la normativa
legal vigente.

Elaborar y ejecutar el Plan Operativo Anual de la Direccion.

Elaborar el Plan Anual de Contratacion de la Institucion P.A.C., en coordinacion con
la Direccién Financiera y sobre la base de las necesidades de las diferentes unidades
del G.A.D. Municipal expresadas en el POA,; asi también efectuar las modificaciones
que fueren necesarias por la institucion.

Publicar en la pagina WEB del SERCOP el Plan Anual de Contratacién - PAC.

Generar informes sobre los resultados de la gestion de las Unidades que conforman la
Direccion.

Organizar, dirigir y controlar la prestacion de servicios de los Talleres Operativos
Municipales.

Ejecutar el mantenimiento de instalaciones Municipales, a cargo de los Talleres
Operativos.

Elaborar y proponer proyectos y politicas publicas que respondan a los objetivos 9 y
16 de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Elaborar los Procesos habilitantes de Contratacién Pablica para la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

Elaborar Informes de Gestion anuales o cuando sean solicitados por la méaxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el sefior Alcalde, conforme lo establecido en el COOTAD
y la normativa vigente.

Productos y Servicios:

Servicios Generales y Talleres (Productos y Servicios):

1.

2.
3.
4

Plan de Utilizacion y Control de Vehiculos Institucionales.
Ordenes de movilizacion.
Informe mensual de horas extras de conductores.

Plan e Informe mensual del consumo total de combustible del parque automotor
municipal.

Registro e informe de mantenimientos ejecutados al parque automotor y/o trabajos.

Plan de adquisiciones de materiales para mantenimientos.

DIR. Machachi,. Palacio Municipal
José Mejia E-50 y Simon Bolivar

e SIO TELF. 023819250 Ext 408

ALCALDIA www.municipiodemejia.gob.ec



_—

GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Plan de mantenimiento de Instalaciones Municipales, Espacios Publicos y Juegos
Recreativos.

Plan de adquisicion y mantenimiento de bienes.

Registro de despacho de vehiculos segun requerimientos.

Instructivo interno de uso, movilizacion, mantenimiento y control de vehiculos.
Planificacion de actividades de limpieza en las instalaciones Municipales.
Informe de administracidn de pdlizas (inclusiones y bajas).

Registro e informe para pago de servicios basicos.

Plan de mantenimiento preventivo y correctivo del Parque Automotor.

Registro de utilizacion de bines e instalaciones Municipales.

Contratacion Publica (Productos y Servicios):

1.

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Plan Anual de Contratacion de la Institucion y carga de Informacion de Resolucién
Administrativa en el Sistema de Compras Publicas.

Asistencia técnica a las areas requirentes en Procesos de Compras Publicas en
coordinacion con la unidad de Planificacién, Cooperacion y Apoyo Estratégico.

Procesos de Contratacion Publica elevados al sistema oficial de Contratacion Pablica.

Ordenes de compra de contratacion publica (infima cuantia, catalogo electrénico, y/o
catalogo dinamico inclusivo).

Certificaciones de catalogo electronico y certificaciones PAC.
Reformas al Plan Anual de Contratacion.

Registro de informacion de procesos de compras publicas, para cumplimiento de lo
dispuesto por la LOTAIP.

Certificaciones de procesos pendientes en el Sistema oficial de contratacién publica
(SOCE).

Publicacién de necesidades de infimas cuantias.

Registro de ingreso de bienes e inventario a Bodega Municipal.
Registro de egresos de inventarios.

Constatacion fisica de bienes e inventarios.

Codificacion de bienes e inventarios.

Proceso de Baja de Bienes Obsoletos.

Conciliacién de Saldos.

DIR. Machachi,. Palacio Municipal
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

16. Actas de cambios de custodio de bienes.

17.

Reporte de inclusion y exclusion de bienes de las polizas de seguro.

2.2.3 SECRETARIA GENERAL:

a) Mision: Dar fe de lo actuado, certificar las acciones del 6rgano de legislacién, con una
correcta administracion, control del archivo municipal y la gestién documental de los
pedidos de clientes externos e internos brindando un vinculo entre autoridades y
ciudadania.

Responsable: Secretario(a) General.

b) Atribucionesy Responsabilidades:

1.

10.
11.

Dar fe de los actos decisorios del Concejo, Comision de Mesa y CONPLAME; v,
suscribir los documentos publicos que por Ley, Ordenanza, Acuerdo o Resolucion
sean de su competencia.

Preparar y proporcionar la informacion de los asuntos a tratarse en las sesiones, asi
como distribuir la documentacion de respaldo necesaria, tanto al Alcalde(sa),
Concejales y Directores Departamentales.

Convocar por disposicion del Alcalde(sa), con la documentacion necesaria a los
miembros del Concejo, Comision de Mesa y del CONPLAME para las sesiones
ordinarias y extraordinarias.

Elaborar las convocatorias a las sesiones y actas de cada sesion.
Asistir a las sesiones del Concejo, Comision de Mesay CONPLAME.

Redactar y suscribir las actas y resoluciones del Concejo, Comision de Mesa y
CONPLAME.

Socializar el contenido de ordenanzas, actas, acuerdos y resoluciones que sean de
interés para cada uno de los procesos Institucionales.

Gestionar la publicacion en el Registro Oficial, de Ordenanzas aprobadas por el
Concejo.

Organizar, dirigir, controlar el sistema de documentacion y archivo del Concejo y
formar un protocolo encuadernado y sellado con sus respectivos indices.

Conferir copias simples y certificaciones de documentos que sean de su competencia.

Participar en forma coordinada con las Direcciones de Comunicacion Social,
Participacion Ciudadana y Cultura, Planificacion, Cooperacién y Apoyo Estratégico,
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

y Planificacion Territorial en la implementacion y mejoramiento continuo de una
adecuada metodologia de difusion de la informacion y comunicacion entre el Concejo,
Alcaldia, Organismos Publicos y la Ciudadania.

Elaborar e implementar procedimientos sobre procesos de mejoramiento de servicios
y atencion al cliente tanto para clientes internos como para la ciudadania, en
coordinacion con la Direccion de Planificacion Institucional y Gestion Estratégica y
Planificacion Territorial para verificar que cualquier cambio esté alineado a al Plan de
Desarrollo y Ordenamiento Territorial y a la Planificacion Estratégica de la institucion
y que no se dupliquen procesos con otras direcciones.

Receptar, registrar y distribuir la documentacién Institucional a través del Balcon de
Servicios; asi como también encargarse de la contestacion de documentos que sean de
su competencia de manera agil y oportuna.

Llevar registros de los tramites ingresados a la Institucion a través del Balcon de
Servicios.

Mantener relacién directa con el Concejo, Alcaldia y demas dependencias a efectos de
coordinar, recopilar, seleccionar, preparar y proporcionar la informacidn necesaria en
el &mbito de sus competencias.

Establecer mecanismos eficientes de informacién para la comunidad sobre los
tramites, servicios, programas, proyectos y procedimientos Institucionales.

Administrar el Sistema de Gestion de Informacion Documental a través de Balcon de
Servicios.

Administrar y supervisar los procesos que se ejecutan en el subproceso de Archivo
General.

Elaborar los Procesos habilitantes de Contratacién Publica para la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

Elaborar Informes de Gestién anuales o cuando sean solicitados por la méxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el Concejo Municipal o Alcalde, conforme lo establecido
en el COOTAD vy la normativa vigente.

Productos y Servicios:

1.

2
3.
4

Convocatorias a Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de Concejo.
Actas de sesiones del Concejo, Comision de Mesay CONPLAME.
Resoluciones del Concejo, Comision de Mesa, CONPLAME.

Resoluciones administrativas, acuerdos y deméas documentos dispuestos por el sefior
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

10.

11.

Alcalde.

Copias certificadas y compulsas de los actos decisorios del Concejo, Comisién de
Mesa, CONPLAME y demas documentos relacionados con su competencia.

Archivo Historico, intermedio y actual de Documentacién de Actos decisorios del
Concejo, Comision de Mesa, CONPLAME y de procesos de la Unidad.

Elaboracion de POA
Registro de informacidn requerida de seguimiento al POA
Publicacion en el Registro Oficial, de Ordenanzas aprobadas por el Concejo.

Invitaciones y convocatorias para eventos Institucionales en coordinacion con la
Direccion de Comunicacion Social.

Registro de informacion enviada por las distintas Direcciones y de la propia Secretaria
General, para cumplimiento de lo dispuesto por la LOTAIP.

Archivo General (Productos y Servicios):

1.

Registro magnético de inventarios de archivo activo, pasivo y obsoleto de la
Institucion que reposa en el Archivo General.

Documentacion de archivo institucional actual por areas, clasificado, codificado y
organizado.

Registro de documentos y certificaciones entregadas a usuarios internos.

Plan de automatizacion, organizacion, mantenimiento y desercion de documentacion
que reposa en el Archivo General de la Institucion.

Instructivo de procedimientos de archivo de documentacion.

Balcon de Servicios (Productos y Servicios):

1.

Registros de actualizacion de informacion sobre requerimientos y procedimientos para
acceso a la prestacién de servicios y productos que brinda la Municipalidad.

Formularios de informacién y directrices a usuarios para la presentacion de sus pedidos
y solicitudes

Registro de atencién a la ciudadania (atencion al cliente) sobre consultas de tramites,
servicios, impuestos, tasas, contribucion especial de mejores y todo aspecto
relacionado a la municipalidad, de forma personal, telefénico via mail o cualquier
medio de comunicacion que ponga a disposicion la Institucion.

Registro de recepcion de documentacion para iniciar y concluir los diferentes tramites
municipales.
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Base de datos del Sistema de Gestion Documental.
Instrumentos de deteccidn de percepcion y necesidades de Servicios.
Registro de atencion de la Central Telefonica.

Estadisticas de resultados de medicion de estandares de calidad de servicios y
productos Institucionales.

2.2.4 DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

a) Mision: Administrar, implementar y gestionar el desarrollo del Talento Humano
Institucional y el subsistema de Seguridad y Salud Ocupacional, mediante la aplicacion de
leyes, reglamentos, normas técnicas, ordenanzas, politicas, métodos y procedimientos que
permitan mejorar la gestion organizacional en base a la profesionalizacion eficiente y eficaz
de nuestros servidores y trabajadores.

Responsable del proceso: Director(a) de Administracion del Talento Humano.

b) Atribucionesy Responsabilidades:

1.

Dirigir y controlar el Talento Humano que labora en el Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal, en base a la normativa técnica y legal vigente.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en la ley y normas técnicas
emitidas por el Organismo rector en materia de administracion de Talento Humano.

Asesorar al Concejo, al Sr. Alcalde y Directores de Area en aspectos relacionados con
la administracion de personal y procesos de salud y seguridad ocupacional.

Administrar la Nomina del personal de la Institucion.

Administrar y ejecutar los subsistemas de talento humano en forma técnica y conforme
a la Ley; propendiendo al desarrollo del Talento Humano y Fortalecimiento
Institucional.

Elaborar e implementar manuales, reglamentos y ordenanzas que definan mecanismos
sobre procesos y mejoramiento de administracion del talento humano, salud y
seguridad ocupacional en coordinacién con la Direccion de Planificacion y Gestion
Estratégica y Planificacion Territorial para verificar que cualquier cambio esté
alineado a al Plan de Desarrollo y Ordenamiento Territorial y a la Planificacion
Estratégica de la institucion y que no se dupliquen procesos con otras direcciones.

Administrar el Sistema de Talento Humano Municipal, que permita determinar todos
los aspectos inherentes al personal de manera eficiente y eficaz.
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

10.
11.

12.

13.

14.

15.

Elaborar y ejecutar planes y programas de prevencion de enfermedades y salubridad
para el personal Municipal.

Elaborar, ejecutar y evaluar planes y programas de Bienestar Social, Desarrollo
Organizacional y Mejoramiento de Clima Laboral.

Administrar la Gestion de Seguridad y Salud Ocupacional de la Municipalidad.

Administrar la Bolsa de Empleos de Mejia en busca de la insercion laboral de la
poblacion.

Elaborar y proponer proyectos y politicas publicas que respondan a los objetivos 10 y
16 de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Elaborar los Procesos habilitantes de Contratacién Pablica para la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

Elaborar Informes de Gestién anuales o cuando sean solicitados por la méxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el sefior Alcalde, conforme lo establecido en el COOTAD
y la normativa vigente.

Productos y Servicios:

Desarrollo Organizacional (Productos y Servicios):

1.
2.

Estatuto de Gestion Organizacional por Procesos.

Proyectos de Politicas, Normas, Reglamentos Internos, Instructivos, Resoluciones
Administrativa en materia de Talento Humano.

Manual de Descripcion, Valoracion y Clasificacion de Puestos.

Informes de aplicacién y evaluacion del Manual de Descripcion, Valoraciéon y
Clasificacion de Puestos.

Plan y/o proyecto de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional.
Plan y programas de mejoramiento de Clima Laboral.
Codigo de Competencias, Etica y Valores.

Administracion del Talento Humano (Productos y Servicios:)

1.
2.
3.
4.

Planificacion Anual de Talento Humano

Plan de optimizacion, reestructuracion o racionalizacion del Talento Humano.
Plan Anual de Capacitacion y Formacion.

Plan de Evaluacion del Desempefio.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Procesos de aplicacion de Régimen Disciplinario.
Procesos de Seleccion y Contratacion de Personal.
Informes Técnicos UATH’s.

Actas de reunion relacion Obrero-Patronal

Movimientos de personal.

Informe previo la contratacion de pdliza de fidelidad.
Proceso de Nomina.

Presupuesto de Remuneraciones

Registro y actualizacion de distributivo de remuneraciones
Informacion para la LOTAIP referente a Talento Humano.
Expedientes de Personal.

Proceso de Vacaciones.

Certificados Laborales

Concursos de Méritos y Oposicidn.

Reportes de Control de Asistencia.

Proceso de Practicas Estudiantiles y Pre Profesionales.

Seguridad y Salud Ocupacional (Productos y Servicios):

o o bk w D

~

9.

10.
11.
12.

Reglamento Interno de Seguridad y Salud Ocupacional.

Plan de Emergencia Institucional.

Planes y programas de Reinsercion Socio Laboral.

Programa de identificacion, medicion y control de los factores de riesgo psicosocial.
Informe de atenciones psicoldgicas del personal Municipal.

Informes de seguimiento de la aplicacion de la Poliza de Seguro de Vida Privado de
los trabajadores Municipales.

Reporte de accidentes y enfermedades laborales a Riesgos de Trabajo del IESS

Informe para el cambio de actividades a servidores y trabajadores por enfermedad
laboral o altos niveles de exposicion de riesgo laboral.

Informe de Investigacién y Diagnostico Socio- Econdémico.

Plan de ausentismo laboral.

Programa de prevencion para el control del consumo de alcohol, cigarrillo y droga.
Programa de prevencion y control de VIH(Sida)
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

Informe de atencién médica primaria al personal Municipal.

Plan Anual de Capacitacion en prevencion de Riesgos Laborales.

Proceso de Adquisicion de Equipos de Proteccion Personal.

Proceso de Adquisiciéon de Ropa de Trabajo.

Proceso de Adquisicion de Calzado.

Proceso de Adquisicién de Uniformes.

Informe anual sobre indices de Gestion de Seguridad y Salud Ocupacional.
Procedimiento para minimizar riesgos laborales y mejorar las condiciones de trabajo.
Matriz de accidentabilidad.

Matriz de identificacion, medicion y control de riesgos laborales.

3. PROCESOS AGREGADORES DE VALOR:

3.1. DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS PUBLICOS:

a) Misién: Planificar, desarrollar y ejecutar planes, programas y proyectos de mercados,
cementerios, camal y rastro, y controlar todo tipo de establecimientos comerciales;
mediante la aplicacion de la normativa legal relacionada; con el fin de brindar control y
servicios publicos eficientes a la comunidad que garanticen una mejora en la calidad de
vida de los habitantes del Cantdén Mejia.

Responsable: Director(a) de Control y Servicios Publicos

b) Atribuciones y Responsabilidades:

1.
2.

Controlar la ejecucion de procesos de Servicios Publicos de su competencia.

Elaborar, recomendar y aplicar normas y reglamentos sobre manipulacion y control de
alimentos para inspecciones en mercados, bares restaurantes y demés locales de
elaboracion y expendio de comestibles o bebidas, de conformidad con las
disposiciones del Codigo de Salud, Ordenanzas y lo previsto en el Codigo Organico
de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion.

Coordinar, dirigir y controlar el funcionamiento éptimo de Mercados, Cementerios,
Camal Municipal, Centro de acogida de animales y fauna urbana.

Elaborar, proponer y aplicar Ordenanzas en materia de Control y Servicios Publicos
en coordinacion con la Unidad de Planificacion, Cooperaciéon y Apoyo Estratégico, y
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Planificacion Territorial para verificar que cualquier cambio esté alineado al Plan de
Desarrollo y Ordenamiento Territorial y a la Planificacion Estratégica de la Institucion
y que no se dupliquen procesos con otras direcciones.

Cuidar de la higiene y salubridad de la Ciudad y sus Parroquias, garantizando la
calidad, regularidad y continuidad de los servicios a su cargo.

Planificar, coordinar y controlar la ejecucion de campafias de sanidad local, utilizando
medios publicitarios adecuados para informar a la poblacion sobre las normas vigentes
de esta materia a efectos de lograr una participacién y colaboracién adecuadas.

Emprender campafias periodicas de eliminacion de insectos, roedores y plagas.

Coordinar, dirigir y controlar el manejo de las fases de promocién, barrido y
recoleccion de Residuos Sdlidos.

Planificar y coordinar las rutas de recorrido para la limpieza adecuada residuos sélidos
en el Canton.

Realizar campafas de concientizacion y educacion sobre recoleccion de desechos
solidos.

Administrar, ejecutar, controlar y evaluar el subproceso de Gestion Integral de
Residuos Solidos.

Elaborar y proponer planes y proyectos de mejoramiento continuo inherentes a la
Gestion Integral de Residuos Solidos.

Elaborar y proponer proyectos y politicas publicas que respondan a los objetivos 1, 2,
11, 12, 14 y 15 de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Elaborar los Procesos habilitantes de Contratacién Publica para la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

Elaborar Informes de Gestion anuales o cuando sean solicitados por la méaxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el sefior Alcalde, conforme lo establecido en el COOTAD
y la normativa vigente.

Productos y Servicios:

Camal y Rastro (Productos y Servicios):

1.
2.
3.

Examenes y Diagndésticos Médicos Veterinarios Ante Morten.
Proceso de Faenamiento de Ganado.

Plan de Mantenimiento, Limpieza y Desinfeccion de las Instalaciones y Maquinaria
del Camal Municipal.

Ordenanza que regula el Centro de Faenamiento Municipal del Cantén Mejia.

DIR. Machachi,. Palacio Municipal
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

5.
6.

Reglamento Operativo Interno para el Faenamiento de Animales de Abasto.

Reglamento de Control de Calidad de Cérnicos y medidas de salubridad de expendio
en el Canton Mejia.

Gestion Integral de Residuos Solidos (Productos y Servicios):

1.

o M N

© © N o

11.
12.
13.
14.

Programa de Recoleccion de Basura, Limpieza de Calles y Espacios Publicos.
Supervision de Cumplimiento de Rutas y Horarios de Recoleccion y Barrido.
Plan Anual de Recoleccion de Desechos Hospitalarios del Canton Mejia.
Plan de Socializacion de Desechos Soélidos.

Ordenanza en Materia de Gestion de Residuos Sélidos y de Tasas por Cobro del
Servicio e Infracciones.

Inspecciones por Incumplimiento de la Ordenanza de Desechos Sélidos.
Plan de Gestion Integral de Residuos Sélidos del Canton.

Plan de Operacion del Relleno Sanitario.

Plan de Manejo Ambiental del Relleno Sanitario.

. Plan anual de Capacitacion, Concienciacion y Clasificacion sobre el adecuado manejo

de Desechos Solidos.

Permisos de ingreso de desechos al Centro de tratamiento Romerillos.
Proceso de Recuperacion de Desechos Organicos.

Proceso de Recuperacion de Desechos Inorganicos.

Ordenanza y Reglamento para la Gestion de Residuos Solidos.

Control de espacios y servicios publicos (Productos y Servicios):

1.

O N o a bk~ DN

Registro de datos de areas, facilidades y elementos de servicios publicos que requiera
la unidad de Inteligencia Territorial de Planificacion Territorial.

Registro anual que prestan los Cementerios Municipales del Cantén Mejia.
Informe de Analisis de Disponibilidad de Puestos en Cementerios.
Solicitud de necesidades de Cementerios.

Registro del Uso de Instalaciones.

Proyecto de ordenanzas y reglamentos sobre la materia.

Plan de Mantenimiento de Cementerios Municipales del Canton.

Registro para uso de las instalaciones de la Sala de velaciones Municipal.

DIR. Machachi,. Palacio Municipal
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

Catastro y gestion de Puestos y Orden en los Mercados.

Certificados de Actividad Comercial de Vendedores de Ferias, Plazas y Mercados.
Planificacion de puestos en Ferias, Plazas y Mercados Municipales.

Plan anual de Capacitaciones a los Comerciantes de Ferias, Plazas y Mercados.
Informes de control de Ferias, Plazas y Mercados.

Informe de control de Calidad de Alimentos que se expenden en Ferias, Plazas y
Mercados.

Plan Anual de Mejoramiento en la Operatividad y Funcionamiento de Ferias, Plazas y
Mercados.

Reglamento de Control de Calidad de Alimentos y medidas de salubridad de expendio
en el Canton Mejia.

3.2. DIRECCION DE CUIDADO Y CONTROL AMBIENTAL:

a) Mision: Desarrollar, coordinar y evaluar la ejecucion de planes de intervencion,
prevencion, control ambiental y manejo sostenible de recursos naturales; mediante la
aplicacion de instrumentos técnicos, legales y el establecimiento de estrategias que
incentiven la participacion y compromiso de la comunidad; a fin de propiciar un ambiente
sano y seguro que contribuya al mejoramiento de la calidad de vida.

Responsable: Director(a) de Cuidado y Control Ambiental.

b) Atribuciones y Responsabilidades:

1.

Elaborar politicas, normas e instrumentos técnicos que promuevan el desarrollo
sostenible del Cantdn a través del uso racional y responsable de sus recursos naturales.

Emprender, colaborar y coordinar acciones con los organismos publicos y privados,
encaminados al mejoramiento y optimizacién de la calidad ambiental cantonal.

Planificar y disefiar la estrategia de gestion ambiental del Cantén con sujecion al
sistema descentralizado de Gestion Ambiental, a traveés de la participacion de
instituciones pablicas y privadas y de los sectores sociales del Cantén Mejia.

Velar por la conservacion y el manejo sostenible del patrimonio natural del canton
Mejia afin de asegurar a sus habitantes el derecho a vivir en un ambiente sano y
ecoldgicamente equilibrado.

Identificar, priorizar, elaborar, evaluar proyectos y estudios relacionados con la
prevencion, mitigacion, gestion, cuidado y regeneracion ambiental.

DIR. Machachi,. Palacio Municipal
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Apoyar acciones para la conservacion de las areas protegidas que se encuentran en el
territorio.

Trabajar en estrecha coordinacion con Inteligencia Territorial de la Direccion de
Planificacion Territorial para utilizar informacion territorial para definir el alcance de
planes, programas y proyectos a ser ejecutados en el territorio, asi como para alimentar
y actualizar los datos e informacion sobre desarrollo, produccion, industria del
territorio del canton.

Elaborar los Procesos habilitantes de Contratacion Pablica para la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

Elaborar Informes de Gestién anuales o cuando sean solicitados por la méxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

Planificar, supervisar y ejecutar los procesos de mantenimiento de areas verdes y
ornato publico.

Gestionar y mantener parques, areas verdes, ornato publico y espacios recreativos del
Canton.

Administrar la produccion y mantenimiento de los viveros municipales.

Elaborar proyectos de ordenanzas y reglamentos para la adecuada Gestion en materia
de: Conservacion y proteccién del patrimonio natural, Aridos y Pétreos, parques y
jardines, fauna urbana, y responsabilidad socio ambiental.

Velar como ente cooperante para el control de mineria ilegal.

Crear las condiciones materiales para la aplicacion de politicas integrales y
participativas en torno a la regulacion del manejo responsable de la fauna urbana
promoviendo el bienestar animal.

Proponer y elaborar politicas publicas y proyectos que respondan a los objetivos 3, 6,
7,11, 12, 13, 14 y 15 de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el sefior Alcalde, conforme lo establecido en el COOTAD
y la normativa vigente.

Productos y Servicios:

Control Ambiental (Productos y Servicios):

1.

o M 0N

Informes técnicos de criterio ambiental y atencion a denuncias ambientales.
Inspecciones técnicas ambientales.

Catastro de Fuentes Contaminantes del Ambiente en el Canton Mejia.
Procesos de regularizacién ambiental de obras Municipales.

Catastro Minero Cantonal.

DIR. Machachi,. Palacio Municipal
José Mejia E-50 y Simon Bolivar

e SIO TELF. 023819250 Ext 408

ALCALDIA www.municipiodemejia.gob.ec



_—

GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

Informe de control y seguimiento de la explotacion, tratamiento y transporte de
materiales &ridos y pétreos.

Proyectos de ordenanza para regular, autorizar y controlar la explotacion, tratamiento
y transporte de materiales &ridos y pétreos.

Proteccion y Cuidado Ambiental (Productos y Servicios):

1.
2.

© © N o g &~ w

11.

12.

13.

Monitoreo de flora, y fauna silvestre.

Convenios interinstitucionales para la promocion de Gestibn Ambiental en
coordinacion con la Unidad de Planificacion Institucional, Cooperacion y Apoyo
Estratégico.

Proyectos de Ordenanzas y Reglamentos sobre la materia.

Planes de Manejo y Conservacién de Recursos Naturales.

Proyectos de Educacion Ambiental.

Proyectos de Restauracion ecoldgica.

Proyectos de declaratoria de areas protegidas Municipales.
Proyectos de conservacion de ecosistemas fragiles y fuentes hidricas.
Plan anual de gestion de viveros, areas verdes, parques y jardines.

. Catastro y mantenimiento de parques, areas verdes, ornato publico y espacios

recreativos.

Programa de Equipamiento y Adecuacion de Areas Verdes y Espacios Publicos en
coordinacion con la Direccion Administrativa.

Proyectos de recuperacion e implementacion de areas verdes, en coordinacion con la
Direccion de Obras Publicas.

Proyecto de Ordenanzas y Reglamentos sobre la materia.

Fauna Urbana (Productos y Servicios):

1.
2.
3.

Plan de Operatividad del Centro de Acogida Temporal de Mascotas.
Proyectos de esterilizacion de mascotas.

Plan de Mantenimiento y Mejoramiento de Instalaciones y Centro de Acogida
Temporal de Mascotas.

Registro de campafias de Adopcion de mascotas.
Campanas de tenencia responsables de mascotas.

DIR. Machachi,. Palacio Municipal
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

3.3. DIRECCION DE DESARROLLO TURISTICO Y PRODUCTIVO:

a) Mision: Promover el desarrollo turistico, econémico y productivo del Cantén Mejia,
mediante planes, programas y proyectos que impulsen el desarrollo econémico local de los
sectores: turistico, empresarial y productivo, a través de la inversion, competitividad y el
fomento de la economia popular y solidaria en el territorio.

Responsable: Director(a) de Desarrollo Turistico y Productivo.

b) Atribucionesy Responsabilidades:

1.

Diseniar, elaborar, coordinar y evaluar planes, programas y proyectos de Desarrollo
Econdmico y productivo local.

Proponer proyectos de Ordenanzas y Reglamentos sobre la materia, en coordinacion
con la Unidad de Planificacion, Cooperacion y Apoyo Estratégico y la Direccién de
Planificacion Territorial para verificar que cualquier cambio esté alineado al Plan de
Desarrollo y Ordenamiento Territorial y a la Planificacion Estratégica de la institucion
y que no se dupliquen procesos con otras direcciones.

Trabajar en estrecha coordinacion con Inteligencia Territorial de la Direccion de
Planificacion Territorial para utilizar informacion estratégica para definir el alcance de
planes y programas a ser ejecutados en el territorio, asi como para alimentar y
actualizar los datos e informacion sobre desarrollo productivo y negocios del canton.

Disefiar e implementar estrategias de innovacion, mejora, promocion y
comercializacion de la produccion local, asi como ferias y espacios comerciales y de
intercambio de corto plazo.

Generar, implementar y administrar sistemas de apoyo e incentivo para el
emprendimiento y sector empresarial.

Generar, implementar y administrar sistemas para la promocién y captacion de
inversiones nacionales y extranjeras.

Promover el emprendimiento, asociativismo y cooperativismo como alternativa en el
sector de la Economia Popular y Solidaria para la extraccion, produccion,
industrializacion y comercializacion de bienes y servicios producidos por habitantes
del canton, especialmente en los tres quintiles mas bajos.

Generar estrategias, planes y acciones para consolidar la relacion municipio y los
sectores productivos, en coordinacién con la Unidad de Planificacion, Cooperacion y
Apoyo Estratégico.

Proponer y elaborar politicas publicas y proyectos que respondan a los objetivos 1, 2,
4,5,8,9, 11,y 12 de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.
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10

11.

12.

13.

14.

Disefio de politicas publicas de Fomento Productivo, Emprendimiento y Turismo para
el desarrollo local.

Elaborar los Procesos habilitantes de Contratacion Pablica para la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

Elaborar Informes de Gestion anuales o cuando sean solicitados por la méaxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

Regular, y promover el desarrollo de la actividad turistica cantonal, en coordinacion
con otros niveles de gobierno.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el sefior Alcalde, conforme lo establecido en el COOTAD
y la normativa vigente.

Productos y Servicios:

Fomento Productivo (Productos y servicios):

1.

o a s~ D

Catastro actualizado de areas, facilidades y elementos de produccion y desarrollo y
otros que requiera la unidad de Inteligencia Territorial de la Direccion de Planificacion
Territorial.

Banco de proyectos de Desarrollo Productivo Territorial.

Eventos de promocién y comercializacion de la produccion local.

Asesoria y asistencia técnica a proyectos productivos.

Proyecto de apoyo y fortalecimiento al sector productivo del cantén Mejia.

Plan de capacitacion para los sectores agro productivos, agroindustrial y ganaderos.

Gestion Empresarial (Productos y servicios):

N o a bk~ DR

Plan de Desarrollo Econémico Local.

Eventos de rondas de inversion y negocios.

Proyecto de Desarrollo de Marca productiva cantonal.

Proyectos de Promocidn y Captacién de Inversiones Locales e Internacionales.
Disefio de ecosistemas de emprendimiento.

Asesoria y asistencia técnica a proyectos en PyMES.

Eventos y ferias de promocion y comercializacion de productos y servicios de
iniciativas empresariales.

Plan de capacitacion y promocion del sector de PyMES.
Programa de apoyo e incentivo para del sector de PyMES.

DIR. Machachi,. Palacio Municipal
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

10. Proyectos de apoyo y fortalecimiento a la economia popular y solidaria.

Desarrollo Turistico (Productos y servicios):

o a k~ w D PE

Plan del Desarrollo Turistico del Cantdn.

Plan de promocion y posicionamiento como destino turistico.
Plan de Capacitaciones para el Sector Turistico.

Eventos y ferias turisticas.

Servicios de informacion y promocion turistica.

Inventario y catastro de establecimientos y atractivos turisticos.

3.4. DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS:

a) Mision: Promover el desarrollo integral y de conectividad del canton Mejia, implementado
de forma planificada el disefio, gestion, ejecucion de proyectos de infraestructura vial y
obras civiles eficientes que respondan a las necesidades de la poblacion de manera
sustentable y equitativa; a fin de contribuir con el desarrollo de la infraestructura del
territorio del canton.

Responsable. - Director(a) de Obras Publicas.

b) Atribuciones y Responsabilidades

1.
2.
3.

Ejecucion y Control de la Obra Publica Municipal.
Coordinar la ejecucion de obras publicas con otros organismos publicos afines.

Participar y coordinar con la Direccién de Cuidado y Control Ambiental, en la
conservacion y aprovechamiento del entorno natural y la realizacién de obras
complementarias.

Planificar, organizar dirigir y evaluar las actividades del personal de la Direccion.

Trabajar en estrecha coordinacion con Inteligencia Territorial de la Direccion de
Planificacion Territorial para utilizar informacion territorial para definir el alcance de
planes y programas a ser ejecutados en el territorio, asi como para alimentar y
actualizar los datos e informacion sobre vias, obra civil, infraestructura y otras
relacionadas a obras publicas del territorio del cantén.

Coordinar, preparar y legalizar los presupuestos y demas bases y pliegos
precontractuales necesarios para la contratacion de obras Publicas de acuerdo con la
legislacion vigente y aplicable para cada caso.

DIR. Machachi,. Palacio Municipal
José Mejia E-50 y Simon Bolivar

e SIO TELF. 023819250 Ext 408

ALCALDIA www.municipiodemejia.gob.ec



el
L w
wl

& "ﬁ
Ly
F AN
I }
‘-E:#

GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

Planificar y ejecutar el Plan Vial urbano Cantonal.
Dar cumplimiento a las normas del control interno.

Asesorar al Concejo, Alcalde, y demas dependencias en estudios y tramites previos a
la suscripcion de contratos para obras civiles.

Planificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar las operaciones de mantenimiento
y mejoramiento vial.

Supervisar la obra publica municipal y registrar su avance.
Administrar y controlar el uso del equipo y maquinaria pesada Municipal.

Planificar y elaborar los proyectos de trazado urbano de las diferentes Parroquias del
Canton.

Elaborar estudios y proyectos arquitectonicos, calculo y disefio estructural, proyectos
de éreas verdes, de ornato publico, de espacios recreativos y de preservacion del
patrimonio Cantonal.

Proponer y elaborar politicas publicas y proyectos que respondan a los objetivos 1, 2,
3,4, 6,9y 11 de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Elaborar los Procesos habilitantes de Contratacién Publica para la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

Elaborar Informes de Gestion anuales o cuando sean solicitados por la maxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el sefior Alcalde, conforme lo establecido en el COOTAD
y la normativa vigente.

Productos y Servicios:

Estudio y Disefio de Obras Publicas (Productos y Servicios):

1.
2.

N o g &

Estudios, planos, presupuesto referencial para obras municipales.
Estudios, disefios, y planos para obras publicas en apoyo a juntas parroquiales.

Proyectos arquitecténicos y estructurales de areas verdes, de ornato publico, de
espacios recreativos y de preservacion del patrimonio arquitecténico Cantonal.

Preservacion y mantenimiento del Patrimonio Arquitectonico.
Bases de datos para APUS.
Planificacion de mantenimientos viales.

Prestacion de servicio a la ciudadania (servicios publicos, ambiente, desarrollo
economico, seguridad ciudadana, etc).
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

Obras Publicas (Productos y Servicios):

© o N o ke WwDdh e
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13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.

Informe de ejecucion de obra de cogestion.

Acta entrega — recepcion definitiva de Obras publicas finalizadas.
Proyecto de Construccion vial.

Catastro de vias actualizado en base de datos de Inteligencia Territorial.
Levantamientos topogréaficos y planimétricos.

Trazados viales.

Plan Anual de Obras y Mantenimiento Vial.

Estudios viales.

Plan Anual de Ejecucion de Obras Civiles.

Informe sobre trabajos emergentes.

. Desbanques, desalojo, y mantenimiento vial.
. Informes de material de libre aprovechamiento utilizado para la obra publica

Municipal.

Informe de ejecucion de obras con maquinaria municipal.

Informe de uso y mantenimiento de maquinaria y vehiculos pesados.
Informe de uso de materiales

Informe de gestion de maquinaria reparada.

Informe de planillas de los contratos de ejecucion de obra o entrega de materiales,
bienes y servicios.

Informe de planillas aprobadas.
Informe de apoyo a emergencias suscitadas a nivel cantonal.

Informe final de cierre de procesos de contratacion.

3.5. DIRECCION DE SEGURIDAD CIUDADANA Y RIESGOS:

a) Mision: Formular y ejecutar estrategias, politicas locales, elaborar planes de seguridad
ciudadana y gestion de riesgos, cumplir y hacer cumplir las Ordenanzas, reglamentos y
disposiciones municipales en lo que corresponde a seguridad y control; implementando el
orden social y juridico a fin de ofrecer a la comunidad un cantén que dignifique la vida de
sus habitantes.
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b) Atribuciones y responsabilidades:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Elaborar y ejecutar el plan operativo anual de seguridad ciudadana y prevencion de
riesgos.

Coordinar los planes y programas de seguridad ciudadana y gestion de riesgos, con las
diferentes unidades en territorio y organismos competentes.

Elaborar o actualizar el plan de seguridad ciudadana y gestion de riesgos.

Mantener actualizados los indices o estadisticas de inseguridad ciudadana, en
coordinacion con las instituciones responsables.

Administrar el sistema de seguridad perimetral de video vigilancia del Cantén Mejia,
a través de la Sala Operativa Mejia (ECU 911).

Monitorear, controlar y coordinar las relaciones con los organismos de respuesta, para
atender las emergencias que se presenten en el Cantdén Mejia.

Coordinacion interinstitucional para la planificacion, organizacién y control de
eventos adversos de origen natural y antropico.

Ejecutar las politicas, planes, programas y proyectos de seguridad ciudadana y gestion
de riesgos.

Coordinar con los gobiernos autonomos descentralizados parroquiales, la elaboracion
de planes y proyectos de seguridad ciudadana y gestién de riesgos.

Coordinar y fortalecer las iniciativas de la ciudadania en lo concerniente a temas de
seguridad ciudadana y gestion de riesgos.

Velar por la conformacion y funcionamiento de las Comités de Seguridad Ciudadana.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el sefior Alcalde, conforme lo establecido en el COOTAD
y la normativa vigente.

Control de construcciones ilegales y afectaciones a espacios publicos.

Analizar, resolver y evaluar procesos administrativos y legales en materia de
Construcciones del Canton

Coordinar la participacion de los Agentes de Control, en operativos de control con las
Comisarias Municipal, Construcciones, Ambiental y organismos externos como
Comisaria Nacional y Policia Nacional.

Control ambiental de acuerdo al Plan de Desarrollo y Ordenamiento Territorial,
Ordenanzas y demas leyes que permitiran actuar con autoridad propia.

Velar por el fiel cumplimiento de las normas legales en el ambito de ambiente y
mineria.

Proponer y elaborar politicas publicas y proyectos que respondan a los objetivos 1, 3,
8, 11, 13y 14 de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.
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19. Elaborar los Procesos habilitantes de Contratacion Publica para la ejecucion del Plan

Operativo Anual.

20. Elaborar Informes de Gestion anuales o cuando sean solicitados por la maxima

autoridad para la rendicion de cuentas.

Productos y Servicios:

Seguridad Ciudadana (Productos y Servicios):

1.
2.
3.

Plan Operativo Anual de Seguridad Ciudadana.
Proyectos de seguridad ciudadana.

Informes de seguimiento y evaluacion de los comités de seguridad ciudadana
parroquial, directorio de seguridad ciudadana y asamblea general.

Proyectos de ordenanza en materia de seguridad ciudadana.

Propuestas de acuerdos y convenios a suscribir en materia de programas de
capacitacion en seguridad ciudadana

Planificacion de capacitacion a la ciudadania en materia de seguridad ciudadana.

Inspecciones de seguridad en territorio para implementacion de estrategias y equipos
que permitan reducir los indices de inseguridad.

Gestion de Riesgos (Productos y Servicios):

1.

o M 0D

Plan Integral de Gestion de Riesgos.

Informe de inspecciones para andlisis de riesgos.
Plan de Simulacros Tematicos.

Evaluaciones para deteccién de Riesgos.

Procesos de Atencién de Emergencias naturales y antropicas a través de la Sala
Operativa Mejia (ECU 911).

Proyectos de ordenanzas y reglamentos sobre la materia, en coordinacion con actores
locales.

Planificacion de capacitacion a la ciudadania en materia de gestion de riesgos.

Sala Operativa Mejia (ECU 911) (Productos y Servicios):

1.
2.
3.

Monitoreo de cdmaras de video vigilancia.
Fichas de registro para activacion del sistema de megafonia IP
Fichas de registro de incidentes captados por video vigilancia
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4.

5.
6.

Fichas de registro para despacho de unidades de primera respuesta en caso de eventos
adversos en el canton Mejia.

Informes de finalizacién de turno de acuerdo a las emergencias presentadas.
Registro de respuesta del sistema de alarmas comunitarias.

Comisarias (Productos y Servicios):

1.
2.

M w e

© ok~ ow

Comisaria Municipal
Informes en Materia de Higiene y Salubridad.

Operativos de Control y Vigilancia de Ferias, Mercados, Restaurantes, Ventas
Informales, Sitios de Diversion, Camal y Ornato del Cantén.

Proceso Administrativo Sancionador.
Ordenanzas y Reglamentos sobre la Materia.

Comisaria de Construcciones
Inspecciones de control de construcciones ilegales.
Informes de clausuras de construcciones ilegales y afectaciones a espacios publicos.
Proceso administrativo sancionador.
Resoluciones administrativas en materia de construcciones.

Comisaria Ambiental
Informes en materia de cuidado y proteccion ambiental.

Operativos de control y vigilancia en temas de aridos y pétreos, actividades antrépicas,
fauna urbana, desechos sélidos, y patrimonio natural.

Proceso administrativo sancionador.

Proyectos de ordenanzas y reglamentos sobre la materia.
Proyectos de resoluciones en los procesos asignados a comisaria.
Base de datos sobre procesos instaurados.

3.6. DIRECCION DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE:

a) Mision: Gestionar la movilidad, el transito, transporte pablico y la seguridad vial del
Canton Mejia a través de una administracion eficiente y oportuna, mediante un modelo de

DIR. Machachi,. Palacio Municipal
José Mejia E-50 y Simon Bolivar

e SIO TELF. 023819250 Ext 408

ALCALDIA www.municipiodemejia.gob.ec



GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

gestidn con enfoque de servicio e innovacion.

Responsable: Director(a) de Movilidad y Transporte.

b) Atribuciones y Responsabilidades:

1.

10.

11.

Cumplir y hacer cumplir la Constitucion, los convenios internacionales de la materia,
la Ley Organica del Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, el reglamento de
la LOTTSV, las ordenanzas y reglamentos del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del Cantén Mejia.

Hacer cumplir el plan o planes de transporte terrestre, transito y seguridad vial
elaborados y autorizados por el organismo rector y supervisar su cumplimiento, en
coordinacion con la Agencia Nacional de Transito.

Planificar, regular, controlar y fiscalizar las actividades y operaciones de transporte
terrestre, transito y seguridad vial, los servicios de transporte publico de pasajeros,
transporte comercial, en el ambito de las competencias.

Planificar, regular y controlar el uso de la via publica y de los corredores viales en
areas urbanas del cantdn, y en las parroquias rurales del Canton.

Participar de la planificacion concerniente al trazado y estructura vial, de la ciudad y
sus accesos, de conformidad con las politicas del ministerio sectorial y en coordinacién
con las Direcciones de Planificacion Territorial y Obras Publicas.

Implementar auditorias de seguridad vial sobre obras y actuaciones viales fiscalizando
el cumplimiento de los estudios, en el momento que considere oportuno dentro de su
jurisdiccion.

Emitir informes técnicos, para la construccion de terminales terrestres, y proyectos
concernientes al &ambito de sus competencias.

Emitir propuestas de ordenanzas para regular la fijacion de tarifas de los servicios de
transporte terrestre, en sus diferentes modalidades de servicio en su jurisdiccion, segun
los anélisis técnicos de los costos reales de operacion, de conformidad con las politicas
establecidas por el Ministerio del Sector.

Aprobar y homologar medios y sistemas tecnolégicos de transporte publico,
taximetros y otros equipos destinados a la regulacion del servicio de transporte publico
y comercial, cumpliendo con la normativa generada por la Agencia Nacional de
Regulacion y Control del Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial.

Autorizar, concesionar o implementar los centros de revision y control técnico
vehicular, a fin de controlar el estado mecéanico, los elementos de seguridad, la emision
de gases y el ruido con origen en medios de transporte terrestre.

Supervisar la gestion operativa y técnica y en caso de ser necesario sancionar a las
operadoras de transporte terrestre y las entidades prestadoras de servicios de transporte

DIR. Machachi,. Palacio Municipal
José Mejia E-50 y Simon Bolivar

e SIO TELF. 023819250 Ext 408

ALCALDIA www.municipiodemejia.gob.ec



el
L w
wl

& "ﬁ
Ly
F AN
I }
‘-E:q_#

GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

que tengan el permiso de operacion dentro de sus circunscripciones territoriales en las
modalidades que se haya asumido las competencias.

Regular y suscribir los contratos y permisos de operacion de las operadoras que presten
los servicios de transporte terrestre y que operen dentro de sus circunscripciones
territoriales, en las modalidades que se haya asumido las competencias.

Autorizar y regular los titulos habilitantes que se hayan asumido en las competencias.

Promover, ejecutar y mantener campafias de prevencion masivas, programas y
proyectos de capacitacion en temas relacionados con el transito y seguridad vial dentro
del canton.

Emitir informes técnicos previos para la suscripcion de acuerdos y convenios de su
competencia.

Autorizar en el &mbito de sus atribuciones, pruebas y competencias deportivas que se
realicen utilizando, en todo el recorrido o parte del mismo, las vias publicas de su
jurisdiccion en coordinacion con el organismo deportivo correspondiente y la Agencia
Nacional de Transito.

Autorizar a gestores para la matriculacion de vehiculos nuevos en la circunscripcion
territorial del canton Mejia.

Proponer y elaborar politicas publicas y proyectos que respondan a los objetivos 1, 3,
4, 7y 11de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Elaborar los Procesos habilitantes de Contratacién Publica para la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

Elaborar Informes de Gestién anuales o cuando sean solicitados por la méxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el sefior Alcalde, conforme lo establecido en el COOTAD
y la normativa vigente.

Productos y Servicios:

Transito, Transporte y Sefializacion Vial (Productos y Servicios):

1.

2.
3.
4

Plan de Movilidad.
Resoluciones de cambios de socios y de unidades de las operadoras.
Resoluciones de incremento de cupos.

Resoluciones de incremento de frecuencias, modificaciones de rutas y concesion de
rutas.

Proyecto de necesidades de transporte puablico y comercial.

Proyecto de Ordenanzas relacionadas con la administracion de transporte.
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10.
11.
12.

Planes de circulacion

Proyectos de administracion de trénsito.

Catastro de compaiiias y cooperativas de Transporte Publico y Comercial del Cantén.
Planes e informes de jerarquizacion vial.

Planes e informes de sefializacion y semaforizacion vial.

Informes de autorizaciones de cierres temporales de vias.

Revision y Matriculacidén Vehicular (Productos y Servicios):

© o N o R~ Dd -
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Matriculacién de vehiculos nuevos.

Matriculacién de vehiculos de remate.

Revision técnica vehicular (particulares, publicos y comerciales).
Renovacién de matricula.

Transferencia o traspaso de dominio.

Cambio de unidad y/o socio.

Cambios de servicio.

Duplicado de matriculas.

Duplicados de adhesivos de revision.

. Duplicados de placa.

. Replaqueos de placa.

. Certificado Unico Vehicular.

. Certificado de poseer vehiculo.

. Base de datos vehiculares y propietarios.
. Blogueo y desbloqueo vehicular.

. Especie de matricula con modificacién de caracteristicas vehiculares.
. Inscripcion de gravamenes.

. Informe de generacién de incidentes.

. Base de datos de consolidado vehicular.
. Carnets de gestor.

. Informes dentro del ambito de sus competencias.
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

Comisaria de Transito

Informes en materia de transporte.

Operativos de control y vigilancia en temas de control y fiscalizacion de operadoras
de transporte publico intracantonal.

Proceso administrativo sancionador al socio/accionista u operadoras de transporte
terrestre publico intracantonal.

Proyectos de ordenanzas y reglamentos sobre la materia.
Proyectos de resoluciones en los procesos asignados a comisaria.

Base de datos sobre procesos instaurados.

3.7. DIRECCION DE PLANIFICACION TERRITORIAL:

a) Mision: Planificar, regular, emitir normas y permisos, orientar estratégicamente el proceso
de desarrollo territorial por medio de un trabajo coordinado y articulado con las diferentes
direcciones municipales, niveles de gobiernos y la participacion protagonica de la
ciudadania, con la finalidad de lograr un un crecimiento urbano y rural equilibrado,
armonico, sustentable y sostenible para mejorar las condiciones de vida de los habitantes
del Canton Mejia, mediante la aplicacion de politicas publicas en base a los instrumentos
de Planificacion y Ordenamiento Territorial.

Responsable. - Director(a) de Planificacion Territorial.

b) Atribuciones y responsabilidades:

1.

Desarrollar, evaluar y actualizar las herramientas de Planificacion y Ordenamiento
Territorial Cantonal, de forma articulada con los diferentes niveles de Gobierno, OSC,
ONG y otros.

Establecer y definir estrategias, normas y procedimientos de generacion, registro y
manejo de la informacién catastral del GAD Municipal, con todas las capas y
elementos tematicos y culturales que son requeridos para la elaboracion y gestion del
PDOT.

Planificar, supervisar y coordinar la administracion de informacién de las diferentes
Direcciones Agregadoras de Valor de la Municipalidad.

Controlar y regular el desarrollo organizado de las ciudades y poblados del cantén,
mediante la emision de Informe para habilitar el suelo, aprobacion de planos de
edificaciones, aprobacién de fraccionamientos y urbanizaciones, otorgar permisos de
construccién y permisos varios.
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Controlar el desarrollo urbano en base a la emisién de certificados de uso de suelo,
compatibilidad e informes de factibilidad de proyectos.

Elaborar y otorgar Certificados a usuarios.
Planificar y gestionar el banco de suelo Municipal.

Planificar los proyectos de movilidad sostenible sobre la base del desarrollo orientado
al transporte (DOT).

Emitir informes que permitan procesos de expropiacion, y similares.

Asesorar al Concejo, Alcalde, Directores y servidores municipales en temas de
planificacién urbana, desarrollo urbano y ordenamiento territorial.

Elaborar, proponer, aplicar y mantener actualizadas las Ordenanzas referentes al
Control de Construcciones y Fraccionamientos y otros temas de su competencia, en
coordinacion con la Direccion de Planificacion Institucional, Procuraduria Sindica,
para verificar que cualquier cambio esté alineado al Plan de Desarrollo y
Ordenamiento Territorial y a la Planificacion Estratégica de la institucion y que no se
dupliguen procesos con otras direcciones.

Informes técnicos sobre el estado de conservacién de inmuebles publicos y privados,
estado de seguridad estructural de edificaciones y obras de uso publico, arrendamiento,
venta directa y comodatos de propiedades municipales.

Realizar informes sobre las obras ejecutadas en el Canton, para que la Direccion de
Avallos y Catastros determine los valores para el cobro por contribucién especial de
mejoras.

Preservacion y gestionar el mantenimiento de bienes arquitectonicos patrimoniales y
complejos patrimoniales.

Proponer y elaborar politicas publicas y proyectos que respondan a los objetivos 1, 2,
3,6,7,11, 12,13, 14 y 15 de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Elaborar los Procesos habilitantes de Contratacién Publica para la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

Elaborar Informes de Gestién anuales o cuando sean solicitados por la maxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el sefior Alcalde, conforme lo establecido en el COOTAD
y la normativa vigente.

¢) Productosy Servicios:
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

Ordenamiento estratégico Territorial — Uso de Suelo (Productos y Servicios):

O N o g bk wbhPE

Aprobacion de proyectos arquitectonicos de la poblacion.

Licencias Municipales urbanisticas.

Informe técnico de Declaratoria de Propiedad Horizontal y Fraccionamientos
Informe de devolucién de fondos de garantia.

Informes de habilitacion de suelo.

Informe de Autorizacion de licencias urbanisticas.

Informes técnicos varios relacionados al uso de suelo y avaluos y catastros

Informes de respuesta a atencion a solicitudes Interinstitucionales relacionados al uso
de suelo y avallos y catastros.

Informe de recepcion de obras de Infraestructura

Inteligencia Territorial (Productos y Servicios):

1.

10.
11.

12.

13.

Actas de acuerdos y compromisos para la implementacién de los instrumentos de
Planificacion.

Mesas Técnicas para el desarrollo y ordenamiento Territorial, con los diferentes
actores del Canton Mejia.

Informe de seguimiento, evaluacion y actualizacion de los instrumentos de
Planificacion Territorial.

Planes urbanisticos complementarios.
Propuestas de Ordenanzas en materia de Ordenamiento Territorial.

Informe de supervision de la data Territorial, para la retroalimentacion del sistema de
informacion local.

Informe de declaracién o exclusion de inmueble o localidad como bien patrimonial.
Informe para la intervencidn en bienes arquitectonicos y/o complejos patrimoniales.
Analisis de posibles externalidades de proyectos arquitectonicos y urbanos.
Planificacion de proyectos urbanos.

Planes, estudios y proyectos relacionados a la Planificacion y Ordenamiento
Territorial, elaborados por las diferentes Direcciones de la Municipalidad, en
cumplimiento a los instrumentos de Planificacion Territorial.

Informe de cumplimiento de los objetivos estratégicos, planes y proyectos del Plan de
Desarrollo y Ordenamiento Territorial.

Informe de identificacion y seguimiento de asentamientos humanos de hecho.
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14. Informe para el desarrollo de investigaciones en materia de urbanismo.
15. Proyectos para desarrollar ciudades sostenibles.

16. Reuniones para priorizacion de proyectos con GADS parroquiales.

17. Informes de inspecciones técnicas.

18. Informe de analisis de perfiles urbanos y rurales.

19. Elaboracion de Presupuestos referenciales

20. Informe de factibilidad en base al informe emitido por las diferentes Direcciones de
la Municipalidad.

21. Perfil del proyecto.

Fiscalizacion (Productos y Servicios)
1. Informe de obra publica fiscalizada.

2. Informes técnicos de Fiscalizacion y Control de cumplimiento de Especificaciones
Técnicas y Avance de Obras.

3. Base de datos de Obras Fiscalizadas por administracion directa, contratos, convenios
y/o concesiones.

Registro de Contratistas Incumplidos.
Actas de Entrega Recepcidon de Obras.
Informes de fiscalizacion de utilizacion de materiales.

N o g &

Informes de fiscalizacion de obras realizadas, para la determinacion de tasas de cobro
por contribucion especial de mejoras.

3.8. DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CULTURA

a) Mision: Promover, fortalecer y articular el trabajo comunitario, participativo, socio-
cultural, orientado a construir el bien comln de la ciudadania del canton a través de la
ejecucidn de los planes, programas, proyectos y servicios para contribuir al desarrollo del
cantdn bajo principios de equidad, eficiencia y calidad.

Responsable: Director(a) de Participacion Ciudadana y Cultura.

b) Atribucionesy Responsabilidades:
1. Estructurar y administrar el Sistema de Presupuestos Participativos.
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

10.

11.
12.

13.

14.

Administrar el Sistema de Control de Comités Barriales.

Facilitar la coordinacion de acciones entre los niveles de Gobierno: Provincial,
Cantonal y Parroquial, para la consecucion de resultados sinergicos.

Identificar y fortalecer el Patrimonio Cultural a nivel Cantonal.

Estructurar y desarrollar programas deportivos, que promuevan una adecuada calidad
de vida de la poblacion.

Posicionar las diversas expresiones culturales del canton en el contexto local,
provincial, nacional e internacional.

Administrar el funcionamiento de los Grupos Culturales Municipales.
Planificar y ejecutar las actividades culturales del canton y sus parroquias.
Administrar la Red de Bibliotecas Municipales.

Proponer y elaborar politicas publicas y proyectos que respondan a los objetivos 10,
11, 16 y 17 de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Generar politicas publicas de participacion ciudadana.

Elaborar los Procesos habilitantes de Contratacién Pablica para la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

Elaborar Informes de Gestion anuales o cuando sean solicitados por la maxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el sefior Alcalde, conforme lo establecido en el COOTAD
y la normativa vigente.

Productos y Servicios:

Participacion Ciudadana (Productos y Servicios):

1.

o &~ w D

Bases de Datos de Actores Sociales del Canton.

Sistema de Presupuestos Participativos.

Informes de Monitoreo de Ejecucidn de Presupuestos Participativos.
Asistencia técnica para el fortalecimiento comunitario y desarrollo local

Instructivo de Procedimientos y Consensos con los tres niveles de Gobiernos
Autonomos Descentralizados.

Culturay Deportes (Productos y Servicios):

1.
2.

Proyectos Socioculturales a nivel Cantonal.
Catalogo de Identificacion del Patrimonio Cultural tangible e intangible a nivel
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Cantonal.

Servicios de la Red de Bibliotecas.

Programas de Eventos Culturales.

Programas Académicos del Centro de Capacitacion Musical Victor Manuel Valencia.
Programas de Capacitacion para el Fomento de la Cultura.

3.9. DIRECCION DE GEOMATICA, AVALUOS Y CATASTROS

a) Mision: Administrar el sistema catastral multifinalitario y la informacion geogréafica del
Canton Mejia de manera integral a través de la definicion de estrategias, normas y
procedimientos de generacion, registro y actualizacion permanente de la informacién y su
posterior publicacion, en las herramientas digitales de la Municipalidad; a fin de otorgar
datos que faciliten la ejecucidn de procesos de las areas relacionadas, la toma de decisiones
de las autoridades y se brinde un servicio eficiente y eficaz a la comunidad.

Responsable: Director(a) de Geomatica, Avallos y Catastros.

b) Atribuciones y Responsabilidades:

1.

Establecer y definir estrategias, normas y procedimientos de generacion, registro,
manejo y publicacion de la informacion geogréfica y catastral del G.A.D Municipal.

Planificar, supervisar y coordinar la administracion de avallos y catastros de predios
urbanos, rurales y zonas de reserva en el canton.

Determinar los valores de avallo de propiedades para aplicar la Ordenanza que rige al
bienio sobre los impuestos y tasas.

Realizar estudios para la actualizacién de la valoracién de tierras, edificaciones,
zonificacion catastral, estudios de mercado de suelos y tablas de aplicacién que deben
ser aprobadas por el Concejo Cantonal.

Administrar y mantener actualizado el Sistema Informéatico (ERP), Geoportal, Visor
Geografico, ID Institucional, Aplicativos moviles, que permita la ejecucién de planes,
programas y proyectos de desarrollo Municipal.

Dirigir la elaboracion de instrumentos técnicos requeridos en la ejecucion de procesos
catastrales, geograficos, territoriales y controlar su aplicacion.

Elaborar y mantener actualizados los catastros de Propiedades Municipales, de
Industrias, Propiedad Horizontal, Predios Patrimoniales y Predios de interés social.

Elaborar y otorgar Certificados a usuarios acorde las competencias de la Direccion.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

Actualizar y mantener un archivo fisico y digital de la Direccion.

Coordinar inspecciones técnicas de acuerdo a los requerimientos de la comunidad, y
elaborar los informes respectivos.

Elaborar proyectos de Ordenanza en materia de Avallos y catastros, Regularizacion
de Excedentes, Diferencias en las superficies de terrenos, Contribucion Especial de
Mejoras, Venta de Cartografia, Sistema de quebradas.

Elaborar informes para el cobro por contribucion especial de mejoras.
Elaborar y actualizar los mapas tematicos del Canton.

Realizar levantamientos catastrales y actualizar las areas intervenidas en los sistemas
de gestion Municipal.

Coordinar la difusion de informacion con las diferentes dependencias Municipales.
Brindar atencion agil y oportuna al usuario en tramites relacionados con la Direccion.

Atender y asesorar a los clientes internos y externos y absolver las demandas técnicas,
legales y administrativas de los contribuyentes.

Proponer y elaborar politicas publicas y proyectos que respondan al objetivo 11 de los
Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Elaborar los Procesos habilitantes de Contratacién Pablica para la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

Elaborar Informes de Gestion anuales o cuando sean solicitados por la méaxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia que le asigne el sefior Alcalde, conforme lo establecido en el COOTAD
y la normativa vigente.

Productos y Servicios:

Geomatica (Productos y Servicios):

o 0k w D

Proceso de Actualizacién de Cartografia Catastral.

Coberturas Geogréaficas Tematicas del Cantén.

Infraestructura de Datos Espaciales Actualizada.

Proyecto de Ordenanza de Gestion y Control de la Cartografia Catastral y Tematica.
Catalogo de Objetos Geograficos.

Informes habilitantes para la Generacion de Titulos de Crédito por Venta de
Cartografia.

Proyecto de Ordenanza para Regularizar los Excedentes y Diferencias de las
Superficies de Terrenos en el Cantdn.
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8. Informes de Regularizacion de Excedentes y Diferencias de Terrenos.
9. Proyecto de Ordenanza para el Manejo del Sistema de quebradas del Canton Mejia.

Avalulos y Catastros (Productos y Servicios):

1. Reportes de Determinacion de Cobro por Concepto de Contribucion Especial de
Mejoras.

Proceso de Actualizacion de Informacion Catastral Urbana y Rural.

Proceso de Actualizacién de Informacion para Valoracion Catastral.

Proceso de Actualizacién de Catastros Especiales.

Proyectos de Ordenanza Bianual de Valoracion de Predios Urbanos y Rurales.
Informes de Linderos o Certificados de Bordes Superiores de Quebradas.

N o g bk~ DD

Certificados de Bienes Raices de Transferencias de Dominio y Actualizacion
Catastral.

8. Informes de Factibilidad para Fraccionamientos.
9. Informes de Avaluos o re avallos.
10. Informes previos de Avallos para la aprobacion de Fraccionamientos.

3.10. JUNTA CANTONAL DE PROTECCION DE DERECHOS:

a) Mision: Proteger los derechos individuales y colectivos de nifios, nifias y adolescentes en
el Canton Mejia, dictando y disponiendo medidas de proteccidn de indole administrativa,
con la finalidad de restituir los derechos que han sido vulnerados.

Responsables: - Alcalde(sa) del G.A.D. Municipal del Canton Mejia, Miembros de la Junta
Cantonal de Proteccion de Derechos.

b) Atribuciones y Responsabilidades:

1. Cumplir las funciones atribuidas en el Art. 206 del Codigo de la Nifiez y Adolescencia
gue son las siguientes:

2. Conocer, de oficio o0 a peticion de parte, los casos de amenaza o violacion de los
derechos individuales de nifios, nifias y adolescentes dentro de la jurisdiccion del
respectivo canton; y disponer las medidas administrativas de proteccion que sean
necesarias para proteger el derecho amenazado o restituir el derecho violado;

3. Vigilar la ejecucion de sus medidas;
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10.

11.

12.

13.

Interponer las acciones necesarias ante los érganos judiciales competentes en los casos
de incumplimiento de sus decisiones;

Requerir de los funcionarios publicos de la administracion central y seccional, la
informacion y documentos que requieran para el cumplimiento de sus funciones;

Llevar el registro de las familias, adultos, nifios, nifias y adolescentes del respectivo
Municipio a quienes se haya aplicado medidas de proteccion;

Denunciar ante las autoridades competentes la comision de infracciones
administrativas y penales en contra de nifios, nifias y adolescentes;

Vigilar que los reglamentos y practicas institucionales de las entidades de atencion no
violen los derechos de la nifiez y adolescencia; y, las demas que sefiale la ley.

Procuraran, con el apoyo de las entidades autorizadas, la mediacion y la conciliacion
de las partes involucradas en los asuntos que conozcan, de conformidad con la ley.

Hacer el seguimiento de las medidas de proteccion que han ordenado, revisar su
aplicacion, evaluar periodicamente su efectividad, y revocarlas de ser el caso; en
relacion con las finalidades que se tuvieron al momento de decretarlas, acorde a lo
establecido en el Art. 219 del Cddigo de la Nifiez y Adolescencia.

Proponer y elaborar politicas publicas y proyectos que respondan a los objetivos 3, 4,
5, 8, 10, 11y 16 de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Elaborar Informes de Gestion anuales o cuando sean solicitados por la méaxima
autoridad para la rendicion de cuentas.

Ejercer las demas atribuciones, delegaciones y responsabilidades en el ambito de su
competencia conforme lo establezcan las Leyes inherentes vigentes.

¢) Productosy Servicios:

1.
2.

Procesos Administrativos de Proteccidn de Derechos.
Registro de asesorias brindadas en materia de Proteccion de Derechos.

4. PROCESOS DESCONCENTRADOS:

4.1 REGISTRO DE LA PROPIEDAD:

a) Mision: Actualizar, recopilar, integrar y garantizar la autenticidad de los documentos,
titulos o actos que deben registrarse con responsabilidad y obligacion de conservar y
custodiar la documentacién historica del cantén en materia registral, manteniendo de
conformidad a la ley, archivos fisicos y digitalizados.
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GOBIERNO A.D. MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

Responsable: Registrador de la Propiedad y Mercantil.

b) Atribuciones y Responsabilidades:

1.

10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

Atender eficientemente a las necesidades de los usuarios, garantizando probidad y
transparencia en los procesos del Registro de la Propiedad.

Brindar seguridad juridica y asesorar en los diferentes procesos del Registro de la
Propiedad.

Proporcionar informacién veridica del estado legal de un bien inmueble.

Coordinar con las diferentes areas Municipales y entidades externas relacionadas a sus
actividades y competencias.

Remitir informes a las autoridades Municipales referentes a procesos de la Unidad.

Revisar continuamente la Ley respectiva y la tabla de aranceles para garantizar su
correcta aplicacion en los diferentes servicios que presta la Unidad.

Elaborar y legalizar las diferentes certificaciones, inscripciones, registros,
cancelaciones y prohibiciones de propiedades y mercantiles, solicitadas por los
usuarios y entidades judiciales del pais conforme lo determina la Ley.

Administrar y custodiar archivos de documentacion de la unidad.

Administrar y mantener actualizado el sistema informatico (bases de datos) de
Registro de la Propiedad y Mercantil.

Verificar informacion de procesos de registro de la propiedad en el sistema informatico
o archivos fisicos de requerirse para la elaboracién de certificados,

registros e inscripciones.
Llevar indices de Registro de la Propiedad y Mercantil.

Registrar datos en el libro de repertorio, cancelaciones, prohibiciones de enajenar y
marginaciones.

Sentar razones y realizar marginaciones en documentos inherentes que asi lo requieran
conforme a la Ley.

Coordinar, canalizar y gestionar la dotacién de recursos humanos, materiales,
tecnoldgicos para el funcionamiento y mejoramiento continuo de los procesos de la
Unidad.

Elaborar informes estadisticos de productos y rentabilidad que genera la Unidad.

Elaborar los Procesos habilitantes de Contratacién Pablica para la ejecucion del Plan
Operativo Anual.

Elaborar Informes de Gestion anuales o cuando sean solicitados por la méaxima
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autoridad para la rendicion de cuentas.

c) Productosy Servicios:
1. Certificados de Gravamenes y Bienes Raices.

2. Base de Datos actualizada del Sistema Informatico de los procesos de Registro de la
Propiedad y Mercantil.

Registros e Inscripciones en el Registro de la Propiedad e Hipotecas.

Registros e Inscripciones en el Registro Mercantil.

Libro de Repertorio.

Cancelaciones, Marginaciones y Prohibiciones de enajenar.

Archivos actualizados, clasificados y organizados del Registro de la Propiedad.
Informacion Registral de la Propiedad y Mercantil para la DINARDAP, UAFE y SRI.

© N o g &~

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - A partir de la aprobacién del presente Estatuto de Gestién Organizacional por
Procesos, todas las direcciones y unidades del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal
del cantdn Mejia ejecutaran las acciones necesarias para la completa implementacion; y deberan
cumplir obligatoriamente con la generacién de los diferentes productos y servicios establecidos
en el mismo, sin perjuicio de otros que se requieran a futuro.

SEGUNDA. — Las Direcciones y Unidades del Gobierno Autéonomo Descentralizado
Municipal del cantdn Mejia, deberan observar las jerarquias establecida en la estructura
organica sefialada en el presente Estatuto y coordinaran las acciones entre si, a fin de evitar
duplicacion o interferencia de funciones, y de esta manera cumplir con los objetivos
Institucionales.

TERCERA. — Todo lo que no estuviere previsto en el presente Estatuto, se aplicard de
conformidad a las disposiciones legales que corresponda para cada una de las Direcciones y
Unidades del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Mejia.
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DISPOSICION TRANSITORIA

Deréguese la Resolucion Administrativa GADMCM-2016-079-RA, de 29 de agosto de 2016.

/

DISPOSICION GENERAL

La presente “Resolucion Administrativa” que contiene el Estatuto de Gestién Organizacional
por Procesos del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del canton Mejia”, entrara en
vigencia a partir del mes de enero del afio 2022. N

A
o >0
~Abg. Roberto Hidalgo
Alcalde

Gobierna A. Descentralizado Municipal del Cantén Mejia
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