ALCALDIA

RESOLUCION ADMINISTRATIVA Nro. GADMCM-2023-175-ALCALDIA-RA
ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON MEJIA

REFORMA AL MANUAL DE DESCRIPCION, VALORACION Y CLASIFICACION DE PUESTOS DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON MEJiA

CONSIDERANDO:

Que, “el Articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador. - Las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actuen en virtud de una
potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”;

Que, “el Articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador. - La administracion publica constituye
un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, —coordinacion, —participacion, —planificacion, transparencia 'y
evaluacion.”,

Que, “el Articulo 238 de la Constitucion de la Republica del Ecuador. - Los gobiemos auténomos
descentralizados gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera, y se regiran por los principios
de solidaridad, subsidiariedad, equidad interterritorial, infegracion y participacion ciudadana. En ningun
caso el ejercicio de la autonomia permitira la secesion del territorio nacional.”,

Que, “ef Articulo 360 del Codigo Organico de Ordenamiento Territorial, COOTAD. - Adminisiracion. - La
administracion del talento humano de los gobiemos autbnomos descentralizados sera auténoma y se
regulara por las disposiciones que para el efecto se encuentren establecidas en la ley y en las respectivas
ordenanzas o resoluciones de las juntas parroquiales rurales.”;

Que, “el Articulo 51 de la Ley Organica del Servicio Publico. - Corresponde a las unidades de administracion
del talento humano de los gobiernos auténomos descentralizados, sus entidades y regimenes especiales,
la administracion del sistema integrado de desarrollo del talento humano en sus instituciones, observando
las normas técnicas expedidas por el Ministerio del Trabajo como érgano rector de la materia. Dependeréan
administrativa, organica, funcional y econémicamente de sus respectivas instituciones. Ef Ministerio del
Trabajo no interferira en los actos relacionados con dicha administracion ni en ninguna administracion
extrafia a la administracion publica central e institucional.”;

Que, “el Articulo 52 de la Ley Organica del Servicio Publico. - Las Unidades de Administracion del Talento
Humano, ejerceréan las siguientes atribuciones y responsabilidades: d) Elaborar y aplicar los manuales de
descripcion, valoracion y clasificacion de puestos institucionales, con enfoque en la gestion competencias
laborales.”;

Que, “el Articulo 61 de la Ley Organica del Servicio Publico. - El subsistema de clasificacion de puestos del
servicio publico es el conjunto de normas estandarizadas para analizar, describir, valorar y clasificar los
puestos en todas las entidades, instituciones, organismos o personas juridicas de las sefialadas en el

Articulo 3 de esta Ley.
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Se fundamentara principalmente en el tipo de trabajo, su dificultad, ubicacién geogréfica, dmbito de accion,
complejidad, nivel académico; técnico, tecnologico o su equivalente y responsabilidad, asi como los
requisitos e aptitud, instruccion y experiencia necesarios para su desempefio de los puestos publicos.

La clasificacion sefialara ef titulo de cada puesto, la naturaleza del frabajo, la distribucion jerarquica de las
funciones y los requerimientos para ocuparlos.”,

Que, “el Articulo 62 de la Ley Organica del Servicio Publico. -- El Ministerio del Trabajo, disefiara el
subsistema de clasificacion de puestos del servicio publico, sus reformas y vigilara su cumplimiento. Seréa
de uso obligatorio en todo nombramiento, contrato ocasional, ascenso, promocion, traslado, rof de pago y
demas movimientos de personal. La elaboracion de los presupuestos de gastos de personal se sujetaré al
sistema de clasificacion vigente, en coordinacion con la unidad de administracion de talento humano de la
entidad.

Los cambios en las denominaciones no invalidaran las actuaciones administrativas legalmente realizadas.

En el caso de los Gobiernos Auténomos Descentralizados, sus entidades y regimenes especiales,
disefiaran y aplicaran su propio subsistema de clasificacion de puestos.”;

Que, “el Articulo 162 del Reglamento General a la Ley Organica del Servicio Publico. - EI subsistema de
clasificacion de puestos es el conjunto de politicas, normas, métodos y procedimientos estandarizados para
analizar, describir, valorar y clasificar los puestos, que sera aplicable para las instituciones descritas en el
articulo 3 de la LOSEPR.”,;

Que, “el Articulo 163 del Reglamento General a la Ley Organica del Servicio Publico. - Principios y
fundamentos del subsistema de clasificacion de puestos .-En el caso de los Gobiemos Auténomos
Descentralizados, sus entidades y regimenes especiales, disefiaran y aplicaran su propio subsistema de
clasificacion de puestos, observando la normativa general que emita el Ministerio de Relaciones Laborales,
respetando la estructura de puestos, grados y grupos ocupacionales, asi como los techos y pisos
remunerativos que se establezcan en los respectivos acuerdos emitidos por el Ministerio de Relaciones
Laborales. En fodo momento, los Gobiemos Auténomos Descentralizados aplicaran esta normativa
considerando su real capacidad econémica.”;

Que, “el Articulo 164 del Reglamento General a la Ley Organica del Servicio Publico. - Analisis y descripcion
de puestos. - Es el proceso que identifica, recolecta, analiza y registra la informacion relativa al contenido,
situacion e incidencia real de un puesto en las instituciones del Estado, a través de la determinacion del rol
del puesto, atribuciones, responsabilidades, actividades e interrelacion en funcion de la mision y objetivos
institucionales.”;

Que, “ef Articulo 165 del Reglamento General a la Ley Organica del Servicio Publico. - Valoracion de
puestos.- Es el proceso mediante el cual, se asigna una puntuacion establecida en las correspondientes
tablas de valoracion desprendidas del método técnico determinado y expedido por el Ministerio de
Relaciones Laborales, se cuantificaran los factores de competencias, complejidad del puesto y
responsabilidad del puesto, con la finalidad de determinar su clasificacion y ubicacién dentro de la estructura
organizacional y posicional de cada institucion y en las escalas de remuneraciones mensuales unificadas.”;
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Que, “el Articulo 166 del Reglamento General a la Ley Organica del Servicio Publico. - Clasificacion de
puestos. - Es el proceso mediante el cual se ubican los puestos dentro de los grupos ocupacionales de
acuerdo a su valoracion. Las series de puestos deberan estar comprendidas en los grados de las escalas
de remuneraciones mensuales unificadas emitidas por el Ministerio de Relaciones Laborales.”;

Que, “el Articulo 167 del Reglamento General a la Ley Organica del Servicio Publico. - Metodologia de
descripcion y valoracion de puestos. - La descripcion y valoracion de puestos, tendientes a identificar e
integrar puestos similares en grupos ocupacionales para proposito de su clasificacion en los grados de la
escala de remuneraciones, se hara en funcion de la metodologia y norma técnica que se establezca.”,

Que, “el Articulo 168 del Reglamento General a la Ley Orgénica del Servicio Publico. - Estructura de
puestos. - Es la conformacion logica y sistematica que, a través de la valoracion de puestos, permite
establecer grupos de puestos de puntuacion semejante, que constituyen los grupos ocupacionales cuya
finalidad es garantizar un tratamiento de equidad en la aplicacién de la politica remunerativa.”;

Que, “el Articulo 173 del Reglamento General a la Ley Orgénica del Servicio Publico. - Manual de
descripcion, valoracion y clasificacion de puestos institucional. - Las UATH, en base a las politicas, normas
e instrumentos de orden general, elaboraran y mantendran actualizado el manual de descripcion, valoracion
y clasificacion de puestos de cada institucion, que sera expedido por las auforidades nominadoras o sus
delegados.

El manual contendra entre ofros elementos la metodologia, la estructura de puestos de la institucion,
definicion y puestos de cada grupo ocupacional, la descripcion y valoracion genérica y especifica de los
puestos. Este Manual sera elaborado por cada institucion del sector publico y aprobado por el Ministerio de
Relaciones Laborales en el caso de la administracion publica central e institucional y referencial para las
demas instituciones comprendidas bajo el ambito de esta ley.”,

Que, “el Articulo 174 del Reglamento General a la Ley Orgénica del Servicio Publico. - Valoracion y
clasificacion de puestos creados. - Todo puesto que fuere creado sera clasificado y se sujetara a la
nomenclatura de la estructura de puestos institucional vigente o aquella establecida en el Manual de
descripcion, valoracion y clasificacion de puestos emitido por el Ministerio de Relaciones Laborales.”;

Que, Mediante Acuerdo Ministerial No. MDT-2016-0152, El Ministerio de Trabajo acuerda: reformar la
Norma Técnica del Subsistema de Clasificacion de Puestos del Servicio Civil Art. 1.- sustituir el cuadro del
articulo 6 por el siguiente: Nivel No Profesional Rol del Servicio, Administrativos, Técnico, Ejecucion de
procesos de apoyo; Profesional: Ejecucion de procesos, Ejecucion y supervision de procesos, Ejecucion y
coordinacion de procesos. Art. 2.- Sustituir el articulo 14 por el siguiente: “Art. 14.- De la estructura
ocupacional. - Estara integrada por: a) Series de puestos asociados a cada proceso o subproceso interno
establecido en la estructura organica; b) Grupos Ocupacionales; y, ¢) Grado de la Escala.”;

Que, Mediante Acuerdo Ministerial No. MDT-2016-0156, EI Ministerio de Trabajo expide las directrices para
modificar e incorporar los descriptivos de puestos de los perfiles profesionales técnicos y superiores. Art. 2
“alcance las UATH institucionales realizaran las descripciones de puestos que integran los manuales ...";

Que, Mediante Registro oficial 946 de 16 de febrero de 2017, se reforma el Acuerdo Ministerial MDT-2015
No. 060, de 30 de marzo de 2015, el Ministro de Trabajo Acuerda: Expedir la reforma a la escala de techos
y pisos de las remuneraciones mensuales unificadas de fas y los servidores publicos de los G.A.D.S.
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Que, Mediante de RESOLUCION ADMINISTRATIVA Nro. GADMCM-2021-092-RA, de enero de 2022, se
aprueba el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos del Gobiemo Auténomo
Descentralizado Municipal del canton Mejia.

Que, Mediante de RESOLUCION ADMINISTRATIVA Nro. GADMCM-2022-014-RA, de fecha 03 enero de
2022, se aprueba la Reforma al Manual de Descripcion, Valoracion y Clasificacion de Puestos del Gobierno
Auténomo Descentralizado del cantén Mejia.

Que, Mediante Informe Técnico Nro. 0442-DATH-2023, de fecha 28 de junio de 2023; la Direccion de
Administracién del Talento Humano; emite el Analisis Técnico para la Reforma al Manual de Descripcion,
Valoracion y Clasificacion de Puestos del Gobierno Auténomo Descentralizado del cantén Mejia.

RESUELVE:

Articulo 1.- Expedir la reforma al Manual de Descripcion, Valoracion y Clasificacion de Puestos del
Gobiemo Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Mejia, con la finalidad armonizar y homologar
los criterios de instruccion formal y experiencia requeridos en los perfiles de puestos.

Articulo 2.- Incorporar nuevos perfiles en base a la necesidad institucional, mismos que se encuentran
alineados al portafolio de productos y servicios de las diferentes Unidades Administrativas, considerando
la demanda actual y futura que puede existir.

Articulo 3.- Incluir los puestos de las partidas en litigio ajustados a la necesidad actual de la institucion,
respetando el derecho adquirido de las personas que han presentado su demanda en la via judicial, hasta
la resolucion por parte del 6rgano rector competente.

Articulo 4.- Incorporar los perfiles de todos los servidores de nombramiento permanente, y que, por la
naturaleza del derecho adquirido anteriormente, sus puestos se encuentran fuera de las escalas
remunerativas actuales, siendo necesarios para la ejecucion de los diferentes subsistemas de talento
humano.

Articulo 5.- Incorporar los perfiles de los puestos del nivel jerérquico superior: Secretario/a General,
Procurador Sindico y Directores de Area, con la finalidad de contar con esta herramienta para los
nombramientos de libre nombramiento y remocion.

Articulo 6.- Establecer el nuevo indice ocupacional dentro del Manual de Descripcion, Valoracion y
Clasificacion de Puestos del Gobiemo Auténomo Descentralizado Municipal del canton Mejia, en funcién
de los instrumentos técnicos legales vigentes, conforme se detalla:

INDICE OCUPACIONAL

SERIE DENOMINACION DEL PUESTO GRUPO OCUPACIONAL GRADO

PROCESOS GOBERNANTES
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SERIE: ALCALDIA
SECRETARIA EJECUTIVA SERVIDOR PUBLICO 1 7
ASISTENTE DE ALCALDIA SERVIDOR PUBLICO 1 7
SECRETARIA iEg‘{,’g?R PUBLICO DE 4

SERIE: CONCEJO MUNICIPAL
SECRETARIA ek PUBLICO DE 4

PROCESOS HABILITANTES DE ASESORIA

SERIE: PROCURADURIA SINDICA
SECRETARIA AV PUBLICO.DE 4
SECRETARIA EJECUTIVA ﬁEggg’fR PUBLICO DE 6
ANALISTA JURIDICO 3 SERVIDOR PUBLICO 7 13
ANALISTA JURIDICO 2 SERVIDOR PUBLICO 5 11
ABOGADO SERVIDOR PUBLICO 4 10
ASISTENTE JURIDICO SERVIDOR PUBLICO 1 7

SERIE: DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL
SECRETARIA R PUBLICO DE 4
SUPERVISOR DE COMUNICACION SOCIAL SERVIDOR PUBLICO 6 12
ANALISTA DE COMUNICACION SOCIAL 2 SERVIDOR PUBLICO 5 11
ANALISTA DE COMUNICACION SOCIAL 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
DISENADOR/A GRAFICO/A SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE COMUNICACION SOCIAL SERVIDOR PUBLICO 1 7
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SERIE: PLANIFICACION, COOPERACION Y APOYO ESTRATEGICO
SUBPROCESO: PLANIFICACION INSTITUCIONAL
ANALISTA DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL 3 | SERVIDOR PUBLICO 7 13
ANALISTA DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL 1 | SERVIDOR PUBLICO 3 9
: SERVIDOR PUBLICO DE
TECNICO DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL | /500 o5 4
SUBPROCESO: COOPERACION
INSTERINSTITUCIONAL
ANALISTA DE COOPERACION .
INSTERINSTITUCIONAL 3 =ERVDCRFUBLIEST B
ANALISTA DE COOPERACION ;
INSTERINSTITUCIONAL 1 SERVIDORPUBLIEG'S 2
ASISTENTE DE COOPERACION .
INSTERINSTITUCIONAL SERVIDOR PUBLICO 1 !
SUBPROCESOQ: TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES
ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA .
INFORMACION Y COMUNICACIONES 2 SERVIDOR PUBLICO 5 n
PROGRAMADOR SERVIDOR PUBLICO 3 9
ANALISTA DE TECNOLOGIAS DE LA ’
INFORMACION Y COMUNICACIONES 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE PROGRAMACION SERVIDOR PUBLICO 1 7
ASISTENTE DE SOPORTE DE SOFWARE SERVIDOR PUBLICO 1 7
ASISTENTE DE TECNOLOGIAS DE LA ;
INFORMACION Y COMUNICACIONES SERURCR PURLICGY 7
PROCESOS HABILITANTES DE APOYO
SERIE: SECRETARIA GENERAL
SERVIDOR PUBLICO DE
SECRETARIA APOYO 2 4
PROSECRETARIO/A SERVIDOR PUBLICO 7 13
SUBPROCESO: ARCHIVO GENERAL
ASISTENTE DE ARCHIVO GENERAL SERVIDOR PUBLICO 1 7
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SUBPROCESO: BALCON DE SERVICIOS
ASISTENTE DE BALCON DE SERVICIOS SERVIDOR PUBLICO 1 7
TECNICO DE BALCON DE SERVICIOS ekl PUBLICO DE 6
TECNICO DE BALCON DE SERVICIOS A PUBLICO DE 5
TECNICO DE BALCON DE SERVICIOS SNl PUBLICO DE 4
SERIE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
SECRETARIA EJECUTIVA et PUBLICO DE 6
SECRETARIA §§g¥ggR PUBLICO DE 4
SUBPROCESO: SERVICIOS GENERALES Y
TALLERES
?;Jﬁ[_éSR'IFEAS gE SERVICIOS GENERALES Y I —_— i
?EftésRTEg D1E SERVICIOS GENERALES Y O — §
ASISTENTE DE SERVICIOS GENERALES SERVIDOR PUBLICO 1 7
TECNICO DE SERVICIOS GENERALES i PUBLICO DE 4
SUBPROCESQ: CONTRATACION PUBLICAS
ESPECIALISTA DE CONTRATACION PUBLICA SERVIDOR PUBLICO 7 13
ANALISTA DE CONTRATACION PUBLICA 2 SERVIDOR PUBLICO 5 11
ANALISTA DE CONTRATACION PUBLICA 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE CONTRATACION PUBLICA SERVIDOR PUBLICO 1 7
SUBPROCESO: BODEGA - ACTIVOS FIJOS
ANALISTA DE BODEGA Y ACTIVOS FIJOS 3 SERVIDOR PUBLICO 7 13
ANALISTA DE ACTIVOS FIJOS 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
TECNICO DE BODEGA Y ACTIVOS FIJOS igg\;g’gR PUBLICO DE 4
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SERIE: DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
SERVIDOR PUBLICO DE
SECRETARIA EJECUTIVA APOYO 4 8
SERVIDOR PUBLICO DE
SECRETARIA g 4
SUBPROCESO: DESARROLLO
ORGANIZACIONAL
ANALISTA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL 3 | SERVIDOR PUBLICO 7 13
ANALISTA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL 1 | SERVIDOR PUBLICO 3 9
SUBPROCESO: ADMINISTRACION DEL
TALENTO HUMANO
ANALISTA DE ADMINISTRACION DEL TALENTO .
HUMANO 3 SERVIDOR PUBLICO 7 13
SUPERVISOR DE TALENTO HUMANO SERVIDOR PUBLICO 6 12
ANALISTA DE ADMINISTRACION DEL TALENTO y
HUMANO 2 SERVIDOR PUBLICO 5 1
ANALISTA DE NOMINA 2 SERVIDOR PUBLICO 5 1
ANALISTA DE ADMINISTRACION DEL TALENTO .
HUMANO 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE ADMINISTRACION DEL TALENTO .
HUMANO SERVIDOR PUBLICO 1 7
TECNICO DE ADMINISTRACION DEL TALENTO | SERVIDOR PUBLICO DE 4
HUMANO APOYO 2
SUBPROCESO: SEGURIDAD Y SALUD
OCUPACIONAL
MEDICO/A INSTITUCIONAL SERVIDOR PUBLICQ 7 13
PSICOLOGO/A INSTITUCIONAL SERVIDOR PUBLICO 5 11
TRABAJADOR/A SOCIAL SERVIDOR PUBLICO 5 11
ANALISTA DE SEGURIDAD Y SALUD .
OCUPACIONAL 2 SERVIDOR PUBLICO 5 11
ASISTENTE DE SEGURIDAD ¥ SALUD .
OCUPACIONAL SERVIDOR PUBLICO 1 7
SERIE: DIRECCION FINANCIERA
SERVIDOR PUBLICO DE
SECRETARIA APOYO 2 4
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SUBPROCESO: CONTABILIDAD
CONTADOR/A GENERAL SERVIDOR PUBLICO 7 13
ANALISTA DE CONTABILIDAD 2 SERVIDOR PUBLICO 5 11
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE CONTABILIDAD SERVIDOR PUBLICO 1 7
SUBPROCESO: TESORERIA

SECRETARIA il PUBLICO DE 4
TESORERO/A MUNICIPAL SERVIDOR PUBLICO 7 13
ABOGADO DE COACTIVAS SERVIDOR PUBLICO 4 10
ASISTENTE DE TESORERIA SERVIDOR PUBLICO 1 7
SECRETARIA DE COACTIVAS SERVIDOR PUBLICO 1 7
RECAUDADOR SERVIDOR PUBLICO 1 7
NOTIFICADOR DE COACTIVAS i PUBLICO DE 4
SUBPROCESO: PRESUPUESTO

ANALISTA DE PRESUPUESTO 3 SERVIDOR PUBLICO 7 13
ANALISTA DE PRESUPUESTO 2 SERVIDOR PUBLICO 5 1
TECNICO DE PRESUPUESTO oo PUBLICO DE 4
SUBPROCESO: RENTAS

ANALISTA DE RENTAS 2 SERVIDOR PUBLICO 5 1
ANALISTA DE RENTAS 1 SERVIDOR PUBLICO 3 g
ASISTENTE DE RENTAS SERVIDOR PUBLICO 1 7
TECNICO DE RENTAS e PUBLICO DE 4

WILSON = ——-
RODRIGUEZ

Sttt

DIR. Machachi, Palacio Municipal
José Mejia E-50 y Simon Bolivar

TELF. 023819250 Ext:

M
4L

www.municipiocdemejia.gob.ec



ALCALDIA

PROCESOS AGREGADORES DE VALOR
SERIE: DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
SECRETARIA ﬁEggg’gR PUBLICO DE 4
SUBPROCESO: ESTUDIOS Y DISENOS DE
OBRAS
ANALISTA DE ESTUDIOS Y PROYECTOS 3 SERVIDOR PUBLICO 7 13
ANALISTA DE COSTOS UNITARIOS 2 SERVIDOR PUBLICO 5 11
ANALISTA DE ESTUDIOS Y PROYECTOS 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE ESTUDIOS Y PROYECTOS SERVIDOR PUBLICO 1 7
SUBPROCESQ: OBRAS PUBLICAS
ANALISTA DE OBRAS VIALES 3 SERVIDOR PUBLICO 7 13
ANALISTA DE OBRAS VIALES 2 SERVIDOR PUBLICO 5 1
ANALISTA DE OBRAS VIALES 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE OBRAS VIALES SERVIDOR PUBLICO 1 7
TECNICO DE OBRAS VIALES e PUBLICO DE 4
ANALISTA DE OBRAS CIVILES 3 SERVIDOR PUBLICO 7 13
ANALISTA DE OBRAS CIVILES 2 SERVIDOR PUBLICO 5 1
ANALISTA DE OBRAS CIVILES 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE OBRAS CIVILES SERVIDOR PUBLICO 1 7
TOPOGRAFO SERVIDOR PUBLICO 1 7
SERIE: DIRECCION DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE
SECRETARIA iESi'g?R PUBLICO DE 4
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SUBPROCESQ: TRANSITO, TRANSPORTE Y
SENALIZACION VIAL
ANALISTA DE TRANSITO Y TRANSPORTE 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE TRANSITO Y TRANSPORTE SERVIDOR PUBLICO 1 7
SUBPROCESO: REVISION Y MATRICULACION
VEHICULAR
ANALISTA JURIDICO SERVIDOR PUBLICO 4 10
?}Eﬁ;ﬂi gEL CENTRO DE MATRICULACION | cccvinoR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE MATRICULACION VEHICULAR | SERVIDOR PUBLICO 1 7
TECNICO DE MATRICULACION VEHICULAR ek PUBLICO DE 4
TECNICO DE REVISION VEHICULAR iEg&g?R PUBLICO DE 4
TECNICO DE ARCHIVO E INFORMACION SERVIDOR PUBLICO DE 4
VEHICULAR APOYO 2
SUBPROCESO: COMISARIA DE TRANSPORTE
COMISARIO/A DE TRANSPORTE SERVIDOR PUBLICO 7 13
INSTRUCTOR/A DE TRANSPORTE SERVIDOR PUBLICO 3 9
INSPECTOR DE SITIOS DE ESTACIONAMIENTO 2 | SERVIDOR PUBLICO 3 9
INSPECTOR DE SITIOS DE ESTACIONAMIENTQ 1 | SERVIDOR PUBLICO 1 7
SERIE: DIRECCION DE GEOMATICA, AVALUOS Y CATASTROS
SECRETARIA igg‘;g’gR PUBLICO DE 4
SUBPROCESO: GEOMATICA
ANALISTA DE GEOMATICA 2 SERVIDOR PUBLICO 5 11
ANALISTA DE GEOMATICA 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE GEOMATICA SERVIDOR PUBLICO 1 7
TECNICO DE GEOMATICA e PUBLICO DE 4
WILSON — DIR. Machachi, Palacio Municipal

RODRIGUEZ
St

José Mejia E-50 y Simon Bolivar
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!
SUBPROCESO: AVALUOS Y CATASTROS
ANALISTA DE AVALUQS Y CATASTROS 3 SERVIDOR PUBLICO 7 13
ANALISTA DE AVALUOS Y CATASTROS 2 SERVIDOR PUBLICO 5 1
ASISTENTE DE AVALUOS Y CATASTROS SERVIDOR PUBLICO 1 7
SERVIDOR PUBLICO DE
TECNICO CATASTRAL APOYO 4 6
SERVIDOR PUBLICO DE
TECNICO DE REGISTRO Y CATASTROS APOYO 4 6
: ; SERVIDOR PUBLICO DE
TECNICO DE AVALUOS Y CATASTROS APOYO 2 4
SERIE: DIRECCION DE CUIDADO Y CONTROL AMBIENTAL
SERVIDOR PUBLICO DE
SECRETARIA APOYO 2 4
SUBPROCESO: CONTROL AMBIENTAL
ANALISTA DE CONTROL AMBIENTAL 2 SERVIDOR PUBLICO 5 1
ANALISTA DE CONTROL AMBIENTAL 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ANALISTA DE ARIDOS Y PETREQS 1 SERVIDOR PUBLICO 3 8
ASISTENTE DE CONTROL AMBIENTAL SERVIDOR PUBLICO 1 7
SERVIDOR PUBLICO DE
TECNICO DE CONTROL AMBIENTAL APOYO 2 4
SUBPROCESO: PROTECCION Y CUIDADO
AMBIENTAL
ANALISTA DE AREAS VERDES, HORNATQ .
PUBLICO PARQUES Y JARDINES 3 SERVIDOR PUBLICO 7 13
ASISTENTE DE AREAS VERDES, HORNATO :
PUBLICO PARQUES Y JARDINES SERVIDOR PUBLICO1 7
ANALISTA DE PROTECCION Y CUIDADO .
AMBIENTAL 3 SERVIDOR PUBLICO 7 13
ANALISTA DE PROTECCION Y CUIDADO :
AMBIENTAL 2 SERVIDOR PUBLICO 5 11
ANALISTA DE PROTECCION Y CUIDADO :
AMBIENTAL 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE PROTECCION Y CUIDADO ;
AMBIENTAL SERVIDOR PUBLICO 1 7
TECNICO DE PROTECCION Y CUIDADO SERVIDOR PUBLICO DE 4
AMBIENTAL APOYQ 2
WILSON — DIR. Machachi, Palacie Municipal

RODRIGUEZ
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SUBPROCESO: FAUNA URBANA
MEDICQ VETERINARIO SERVIDOR PUBLICO 5 11
ANALISTA DE FAUNA URBANA 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE FAUNA URBANA SERVIDOR PUBLICO 1 7
TECNICO DE FAUNA URBANA O PUBLICO DE 4
SERIE: DIRECCION DE DESARROLLO TURISTICO Y PRODUCTIVO
SECRETARIA EJECUTIVA ooy PUBLICO DE 6
SECRETARIA iggggﬂ PUBLICO DE 4
SUBPROCESOQ: DESARROLLO TURISTICO
ANALISTA DE DESARROLLO TURISTICO 3 SERVIDOR PUBLICO 7 13
ANALISTA DE DESARROLLO TURISTICO 2 SERVIDOR PUBLICO 5 T
ANALISTA DE DESARROLLO TURISTICO 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE DESARROLLO TURISTICO SERVIDOR PUBLICO 1 7
TECNICO DE DESARROLLO TURISTICO il PUBLICO DE 4
SUBPROCESO: FOMENTO PRODUCTIVO
ANALISTA DE FOMENTO PRODUCTIVO 2 SERVIDOR PUBLICO 5 11
ANALISTA DE FOMENTO PRODUCTIVO 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE FOMENTO PRODUCTIVO SERVIDOR PUBLICO 1 7
TECNICO DE FOMENTO PRODUCTIVO o g PUBLICO DE 4
SUBPROCESO: GESTION EMPRESARIAL
ANALISTA DE GESTION EMPRESARIAL 2 SERVIDOR PUBLICO 5 1
ANALISTA DE GESTION EMPRESARIAL 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE GESTION EMPRESARIAL SERVIDOR PUBLICO 1 7
WILSON E— DIR. machachi, Palacio Municipal

RODRIGUEZ
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!
SERIE: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA Y CULTURA
SERVIDOR PUBLICO DE
SECRETARIA Kt Ve 4
SUBPROCESO: PARTICIPACION CIUDADANA
ANALISTA DE GESTION COMUNITARIA Y ;
PARTICIPACION CIUDADANA 2 SERVIDDRPUBLICO: W
ANALISTA DE GESTION COMUNITARIA Y :
PARTICIPACION CIUDADANA 1 SERVIDOR PURLICO 2
ASISTENTE DE GESTION COMUNITARIA Y .
PARTICIPACION CIUDADANA SERVIDOR PUBLICO 1 7
TECNICO GESTION COMUNITARIA Y SERVIDOR PUBLICO DE 4
PARTICIPACION CIUDADANA APOYO 2
SUBPROCESO: CULTURA
ANALISTA DE CULTURA 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE CULTURA SERVIDOR PUBLICO 1 7
SERVIDOR PUBLICO DE
BIBLIOTECARIA/Q st 6
. SERVIDOR PUBLICO DE
TECNICO DE CULTURA Akl 4
SERIE: DIRECCION DE CONTROL Y SERVICIOS PUBLICOS
SERVIDOR PUBLICO DE
SECRETARIA APOYO 4
SUBPROCESO: CAMAL Y RASTROS
SUPERVISOR DE CAMAL Y RASTRO SERVIDOR PUBLICO 6 12
MEDICO VETERINARIQ SERVIDOR PUBLICO 5§ "
MEDICO VETERINARIO JR. SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE CAMAL Y RASTRO SERVIDOR PUBLICO 1 7
SUBPROCESO: GESTION INTEGRAL DE
RESIDUOS SOLIDOS
Q\NALISTA DE CONTROL Y SERVICIOS PUBLICOS | srevinoR PUBLICO 7 -
ANALISTA DEL CENTRO DE RECICLAJE 2 SERVIDOR PUBLICO 5 11
; SERVIDOR PUBLICO DE
TECNICO DE BARRIDO Y RECOLECCION APOYO 2 4
WILSON — DIR. Machachi, Palacie Municipal

RODRIGUEZ
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José Mejia E-50 y Simon Bolivar

TELF. 023819250 Ext: 402
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SUBPROCESO: CONTROL DE ESPACIOS Y
SERVICIO PUBLICO
ADMINISTRADOR DE MERCADOS SERVIDOR PUBLICO 5 11
INSPECTOR DE MERCADOS SERVIDOR PUBLICO 3 9
ADMINISTRADOR DE CEMENTERIOS SERVIDOR PUBLICO 5 11
TECNICO DE CEMENTERIOS 2Eg¥ggR PUBLICO DE 4
TECNICO DE CONTROL Y SERVICIOS PUBLICOS. | o800 PUBLICO DE 4
SERIE: DIRECCION DE PLANIFICACION TERRITORIAL
SECRETARIA igg¥ggR PUBLICO DE 4
SUBPROCESO: ORDENAMIENTO ESTRATEGICO
TERRITORIAL - USO DE SUELO
$1E\IQEI%AR ﬁ\EL gRDENAMIENTO ESTRATEGICD | seavinog PUBLIEG 5 -
ﬁgggﬁrog :ﬁ ?RDENAMIENTO ESTRATEGICO | qovinoR PUBLICO 3 5
?glRSFIII'EFgLIIEA[l)_E ORDENAMIENTO ESTRATEGICO | ocvinoR PUBLICO 1 ‘
SUBPROCESO: INTELIGENCIA TERRITORIAL
ANALISTA DE INTELIGENCIA TERRITORIAL3 | SERVIDOR PUBLICO 7 13
ANALISTA DE INTELIGENCIA TERRITORIAL2 | SERVIDOR PUBLICO 5 11
ANALISTA DE INTELIGENCIA TERRITORIALY | SERVIDOR PUBLICO 3 9
ANALISTA DE PATRIMONIO 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
TECNICO DE FACTIBLIDAD DE PROYECTOS | sentoor UBLICO DE 4
SUBPROCESO: FISCALIZACION
ESPECIALISTA DE FISCALIZACION SERVIDOR PUBLICO 7 13
FISCALIZADOR SERVIDOR PUBLICO 5 11
ANALISTA DE FISCALIZACION SERVIDOR PUBLICO 3 9
WILSON —— DIR. Machachi, Palacio municipal

RODRIGUEZ
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José Mejia E-50 y Simon Bolivar
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SERIE: DIRECCION DE SEGURIDAD CIUDADANA Y RIESGOS

SECRETARIA EJECUTIVA sy POBIGODE 6
SECRETARIA E,ES%]CQ)R PUBLICO DE 4
SUBPROCESO: SEGURIDAD CIUDADANA
ANALISTA DE SEGURIDAD CILDADANA ——— 5
ASISTENTE DE SEGURIDAD CILDADANA Y T ;
TECNICO DE SEGURIDAD CIUDADANA 2Eg¥ggR PUBLICO DE 4
SUBPROCESO: GESTION DE RIESGOS
ANALISTA DE GESTION DE RIESGOS 2 SERVIDOR PUBLICO 5 1
ANALISTA DE GESTION DE RIESGOS 1 SERVIDOR PUBLICO 3 9
SUBPROCESO: SALA OPERATIVA (ECU 911)
TECNICO DE SALA OPERATIVA MEJIA (ECU 911) | 55/ DOR PUBLICO DE 4
SUBPROCESO: COMISARIAS
SECRETARIA §§g¥ggR PUBLICO DE 4
COMISARIA MUNICIPAL
COMISARIO MUNICIPAL SERVIDOR PUBLICO 7 13
INSTRUCTOR DE PROCESOS SANCIONADORES | SERVIDOR PUBLICO 3 9
AGENTES DE CONTROL MUNICIPAL il PUBLICO DE 3
COMISARIA DE CONSTRUCCIONES
COMISARIO DE CONSTRUCCIONES SERVIDOR PUBLICO 7 13
INSTRUCTOR DE PROCESOS SANCIONADORES | SERVIDOR PUBLICO 3 9
INSPECTOR COMISARIA DE CONSTRUCCIONES | SERVIDOR PUBLICO 3 9
oS TRU IO ARIA BE SERVIDOR PUBLICO 1 7

WILSON — DIR. Machachi, Palacio Municipal

RODRIGUEZ
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SERIE: JUNTA CANTONAL DE PROTECCION DE DERECHOS
MIEMBRO DE LA JUNTA DE PROTECCION DE .
DERECHOS SERVIDOR PUBLICO 2 8
SERIE: RESPONSABLES DE AREA DEL NIVEL JERARQUICO SUPERIOR
. NIVEL JERARQUICO
DIRECTOR DE AREA SUPERIOR 2 NJS 2
NIVEL JERARQUICO
SECRETARIO/A GENERAL SUPERIOR 2 NJS 2
. NIVEL JERARQUICO
PROCURADOR SINDICO SUPERIOR 2 NJS 2
PROCESOS DESCONCENTRADOS:
SERIE: REGISTRO DE LA PROPIEDAD
SERVIDOR PUBLICO DE
SECRETARIA APOYO 2 4
NIVEL JERARQUICO
REGISTRADOR DE LA PROPIEDAD MUNICIPAL SUPERIOR 2 NJS2
ABOGADO SERVIDOR PUBLICO 4 10
ANALISTA DE REGISTRO Y QFICIAL DE .
CUMPLIMIENTO SERVIDOR PUBLICO 3 9
ASISTENTE DE REGISTRO DE LA PROPIEDAD Y :
MERCANTIL SERVIDOR PUBLICO 1 7
TECNICO DE REGISTRO DE LA PROPIEDAD Y SERVIDOR PUBLICO DE 6
MERCANTIL APOYOQ 4
TECNICO DE REGISTRO DE LA PROPIEDAD Y SERVIDOR PUBLICO DE 5
MERCANTIL APOYO 3
TECNICO DE REGISTRO DE LA PROPIEDAD Y SERVIDOR PUBLICO DE 4
MERCANTIL APQYO 2
: SERVIDOR PUBLICO DE
TECNICO DE DOCUMENTACION Y ARCHIVO APOYO 2 4

Articulo 7.- El Gobiemo Auténomo Descentralizado Municipal def canton Mejia a fravés de la Direccion de
Administracion del Talento Humano, con sustento a la estructura y gestion organizacional por procesos,
elaborard, reformard y mantendra actualizado el Manual de Descripcion, Valoracion y Clasificacion de
Puestos que integran la estructura ocupacional conforme a las necesidades institucionales y a la aplicacion
de la Norma Técnica de Clasificacion de Puestos Vigente.

Articulo 8.- El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del canton Mejia a través de la Direccion de
Administracion del Talento Humano, sobre la base del Manual de Descripcién, Valoracion y Clasificacion
de Puestos vigente procedera a realizar el analisis ocupacional de las posiciones que ocupan los servidores,
a efectos de aplicar el proceso de clasificacion y valoracion de puestos.

WILSON
RODRIGUEZ

At

DIR. Machachi, Palacie mMunicipal
José Mejia E-50 y Simon Bolivar
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Articulo 9.- Disponer a la Direccion de Administracion del Talento Humano el cumplimiento de la presente
reforma al Manual de Descripcion, Valoracion y Clasificacion de Puestos del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del canton Mejia.

DISPOSICION FINAL
La presente "Resolucion Administrativa” que contine la “Reforma al Manual de Descripcion, Valoracion y

Clasificacion de Puestos def Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del canton Mejia”; entrara en
vigencia a partir de la suscripcion y aprobacion de la maxima autoridad.

Dado en la ciudad de Machachi del Canton Mejia, a los veintiocho dias del mes de junio del afio dos mil
veintitrés

Comuniquese. -

WILSON ——— DIR. Machachi, Palacio Municipal

RODRIGUEZ losé Mejia E-50 y Simon Bolivar

TELF. 023819250 Ext: 402
www.municipiodemejia.gob.ec
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